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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES {ROF}

La Actual realidad coyuntural por la gue atraviesa el mundo
ha traido consigo que las organizaciones deban mantener una
constante e inteligente adaptacion a los cambios, en miras y
con el propésito de responder a las expectativas y exigencias
del mercado. Ante ello urge formar organizaciones

competentes y que tengan un Plan de Accidn.

El Colegio de Ingenieros del Pertl — Consejo Departamental La
Libertad, no es ajena a la actual coyuntura respondiendo a
estas expectativas y exigencias con el talento de nuestros

miembros y sus diversas habilidades, capacidades y

competencias, gue sean capaces de contribuir técnicamente
con su experiencia laboral y empresarial a la sociedad civil y

su necesidad de sobrevivir.

Nuestro propésito como Colegio de Ingenieros del Perd -
Consejo Departamental La Libertad, es consolidarnos en los préximos afos, como un Colegio Lider
en el vinculo can los colegiados v socio estratégico de la Sociedad Civil con el uso de Tecnologias

de la Informacién y Comunicaciones (TIC's), Responsabilidad Social y desarrolio sostenible.

El presente Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF, propone las funciones organizativas
dentro del Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL},
teniendo definidas fas funciones de cada oficina y sus competencias, asi como de nuestros

colaboradores administrativos, mediante un trabajo colabarativo y en conjunto orientado a Ia

obtencién y logro de nuestros objetivos.

El Colegio de Ingenieros del Perti — Consejo Departamental La Libertad (CIP— CDLL), se caracterizara
por su trabajo al servicio de nuestros Miembros, su estructura organizacional funcional y planificar
sistematicamente sus actividades, para el bien comdn de los Miembros y de la sociedad en su
conjunte; por lo gue estamos convencidos de que este Reglamento de Organizacién y Funciones —

ROF, apoya en el sendero por el que transitaremos hacia la transformacién en una institucion

maoderna, agil, eficiente y mucho mds cercana a sus colegiados.

Ing. Daniel Arturo Gamboa Principe
Decano del CIP — CDLL 2022-2024
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Resumen Ejecutivo

Este Instrumento normativo que consta de 126 articulos en los que se han desarrollado las
funciones generales de los drganos y unidades orgdnicas que conforman el organigrama
estructural del CIP-CDLL debidamente aprobado. En este instrumento se han hecho toda
una reingenieria en la distribucion de los érganos y unidades organicas.
En el organigrama anterior existian unidades organicas de apoyo que dependian
directamente del Decano, como es el caso de la unidad de Imagen Institucional y Prensa,
la unidad de Informatica Sistemas y la Secretarfa General. En el actual organigrama
institucional las dos primeras han sido reubicadas y ahora dependen de la Oficina de
Administracion y Finanzas mientras que Secretaria General ha sido eliminada como unidad
orgdanica y su personal ha sido absorbido por el Decanato.
En el caso de la Oficina de Administracién y Finanzas {antes Direccion Administrativa) esta
tenia solo dos unidades organicas la primera, la unidad de Recursos Humanos, Logistica
y Servicios Generales y Patrimonio y la segunda la Unidad de Contabilidad y Tesoreria.
Como vemos existia una alta concentracién de funciones en una sola unidad orgénica por
lo que esta se ha desconcentrado y ahora las unidades dependientes de la Oficina de
Administracién y Finanzas son las siguientes: Jefatura de Imagen Institucional y Prensa;
Jefatura de Talento Humano; Jefatura de Transformacion Digital; Jefatura de Logistica con
dos unidades organicas denominadas Coordinadoras; una Coordinadora de Patrimonio y
la Coordinadora de Servicios Generales. Asimismo, esta la Jefatura de Contabilidad con
una Coordinadora de Tesoreria.
La Oficina de Asesoria Legal y Tributaria también ha cambiado de nomenclatura y ahora
se denomina Oficina de Asesoria Juridica, nombre que abarca a una mayor dimension de
problemas legales que puedan presentarse al CIP-CDLL.
En el caso de la antigua Oficina de Planeamiento Estratégico, Presupuesto y
Ra.cionalizacic’:n, @sta se encontraba sobre dimensionada puesto que tenia a su vez dos
umdadgs orgéni.c,as denominadas Unidad de Planeamiento y Presupuesto y la otra Unidad
de Racuonah;acmn y en el nuevo Organigrama aprobado se ha concentrado solo en Oficina
de Planesamiente y Racionalizacidén, esto debido a la escasa carga administrativa que
presenta este 6rgano de asesoramiento.
Secretar.fa de Colegiatura ;mISS;OnetS TGC_:P'Icag o otarta Técnica.de Capitulos, la
concentra como unidades di endiecr': an?cecmca de Centros Productivos. Esta (ltima
de Resolucion de Disputas, Gomsian e Aemes Lo cHeles Centro de Arbitraje y Junta
_ ltas, e Asuntos Municipales y Regionales y el INFOCIP
como Centro de Capacitacion en Informatica
Con esta nueva estructura organizacional tendremos un CIP-CDLL mucho mas agil en su

dinamica a_dministrativla con organos y unidades organicas bien definidas evitando la
concentracion de funciones incompatibles entre si.
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Introduccion

El Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad, viene
experimentando cambios propios de su dindmica y en funcion al nuevo marco social,
politico, juridico del pais, siendo preciso adecuar su organizacion a los cambios producidos
y las necesidades de cada gestion, enmarcado dentro del estatuto vigente del Colegio de
Ingenieros del Perd.

Con este propdsito se ha disefiado una Nueva Estructura Organica que esta constituida
por un conjunto de funciones basicas, coherentes y articuladas que definen claramente los
érganos de Gobierno, los 6rganos Consultivos, de Coordinacién y Especializados, los
drganos de Asesoramiento, los 6rganos de Apoyo, los drganos de Linea, estableciendo un
namero racional de cargos administrativos.

El Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF, del Colegio de Ingenieros del Perd —
Consejo Departamental La Libertad, ha side formulado, de conformidad con las
atribuciones que sefiala el estatuto vigente del Colegio de Ingenieros del Perd y demas
normas vigentes, con la finalidad de constituirse en un documento orientador de la gestion.
Describe de manera detallada y ordenada, la informacion referente a la estructura
crganica, y las funciones generales de cada oficina de! Colegio de Ingenieros del Perti —
Consejo Departamental La Libertad.

El objetiva principal de este Reglamento de Organizacién y Funciones, es dirigir, conducir
y arientar a nuestra institucién, hacia una organizacién moderna, dindmica y eficiente,

permitiendo el logro de los fines contemplados en el estatuto vigente del Colegio de
Ingenieros del Per(.

Este instrumento, contiene, entre otros puntos: la finalidad, objetives, funciones y
atribuciones que deben de ser de conocimiento y manejo permanente al interno del Colegio
de ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad.

Finalmente, cabe precisar que el Reglamento de Organizacion ¥ Funciones, constituye un
_mstrumento guia para la elaboracion de otros instrumentos de gestién administrativa
interna que proporcionan informacién inmediata para la toma de decisiones y que
conducen la actividad cotidiana del personal administrativo. Entre estos instrumentos
podemos mencionar los siguientes: El Cuadro para Asignacion de Puestos (CAP), E!
Presupuesto Analitico de Personal (PAP), El Manual de Perfil de Puestos (MPP), el Mar;ual

de Procedimientos Administrativos (MAPRO), el Texto Uni imi
Fi \ nico Pro
Administrativos (TUPA), entre otros. eedimientos

Celular: +51 990 007 067 8 E-mail: robertoesteves1@hotmail.com
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GENERALIDADES

1.Finalidad

Asegurar gue el Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo Departamental La
- Libertad, cuente con un documento de gestion institucional que formalice y
- consolide la nueva estructura orgénica, y determine las atribuciones y funciones de
las oficinas, orientando a la gestiéon el logro de metas y precise las
responsabilidades, acorde con el estatuto vigente que se rige el Colegio de
Ingenieros del Perd.

- 2_.Alcance
El presente documento es la aplicacidén en todas las oficinas que conforman la
estructura organica del Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo Departamental

La Libertad.

| 3.Aprobacion
El Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF, es aprobado por el Concejo
h Departamental, mediante resolucién de Concejo Departamental.

| Celular:
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

(ROF) DEL CIP - CONSEJO DEPARTAMENTAL LA
LIBERTAD

TITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

DEL CONTENIDO Y AMBITO DE APLICACION DEL
REGLAMENTO

Articulo 1°.- El Reglamento de Organizacién y Funciones, es un documento técnico -
nomativo de gestién, que precisa y formaliza la estructura orgdnica del Colegio de
Ingenieros del Perd - Consejo Departamental La Libertad (CIP - CDLL), la cual esta
orientada al cumplimiento del rol, misién, visidn, en el gjercicio de las afribuciones y
funciones, y logros de los objetivos institucionales, dentro del marco legal vigente v las
politicas nacionales y sectoriales establecidos por las leyes del Per(. Comprende las
funciones generales y las funciones especificas de los érganos y unidades organicas que la
integran, estableciendo sus relaciones y responsabilidades.

Articulo 2°.- El Reglamento de Organizacién y Funciones, como documento de gestin,

reglamenta el ejercicio de las funciones de todos los 6rganos conformantes del Colegio de
Ingenieros del Pend - Consejo Departamental La Libertad (CIP - CDLL).

Las disposiciones contenidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF es
de aplicacion a todas las oficinas que conforman |3 estructura organica del Colegio de
Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad, siendo de cumplimiento
obligatorio por tedos los jefes y trabajadores, y su fiel observancia es de responsabilidad del
Consejo Departamental y ta Asamblea Departamental del Colegic de Ingenieros det Perg
— Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL).
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TiTULO I
DE LA NATURALEZA, OBJETIVOS, ATRIBUCIONES,
FUNCIONES Y BASE LEGAL

Articulo 3°.- El Reglamento de Organizacion y Funciones, determina la naturaleza y
finalidad del Colegio de Ingenieros del Perll — Consejo Departamental La Libertad (CIP ~
CDLL}), asi como la descripcién de su estructura organica, el ambito de competencia
funcional y funciones de los érganos y unidades organicas que la conforman.

Articulo 4°.- El Colegio de Ingenieros del Perd, es una institucién autdnoma con personeria
juridica de derecho publico interno, creada por Ley N° 14086 y su modificatoria Ley N°
24648, sin fines de lucro, representativa de la profesion de Ingenieria en el Perq, integrada
por profesionales de las distintas especialidades de la ingenieria, creadas y por crearse,
graduados en universidades oficialmente autorizadas para otorgar, a nombre de la Nacion,
el titulo de ingeniero o graduado en el extranjero con titulos revalidados o reconocidos por

las leves peruanas.

El Colegio de Ingenieros del Perd - Consejo Departamental La Libertad, es una institucién
gremial da derecho privado vy sin fines de lucro, que representa y agrupa a los profesionales
de diferentes especialidades de la Ingenieria del Departamento de La Libertad.

Articulo §°- El rol del Colegio de Ingenieros del Peri - Consejo Departamental La Libertad,
se enmarca en lo dispuesto y cumplimiento de la Ley N° 28858, promulgada el 29 de Julio
de 2016 en el diario oficial El Peruano, ley que complementa a la Ley N° 16053, la cual

auteriza al Colegio de Ingenieros del Pert a supervisar a los profesionales de Ingenieria de
la Republica peruana.

Tiene la misién de cautelar y preservar la existencia y disponibilidad de una ingenieria
técnicamente competente y ética, como elemento fundamental en el proceso del
desarrollo sostenible y arménico dentro del dmbito territorial del Departamento de La

Libertad, para contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de su poblacién, y su
progreso socio econémico.

Articulo 6°.- El Colegio de Ingenieros del Pert - Consejo Departamental La Libertad, tiene
entre sus atribuciones y funciones ejercer y fortalecer la representacion de los profesionales
de la ingenieria en sus diversos capitulos en el ambito del Departamento de La Libertad:;
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promover y proteger el ejercicio legal de la profesion & través de la colegiatura y habilitacion,
velando por el cumplimiento de las normas éticas y deontolGgicas de la profesion. Ademas,
puede pronunciarse en materias de interés regional o nacional a traves de propuestas
concretas que contribuyan al desarrollo de la sociedad, asi como participar de manera
independiente o conjuntamente con otros Colegios Profesionales, en las politicas de
desarrollo que emprondan ol Gobierno Central, Regional y Local.

Los objetivos y fines del Colegio de Ingenieros del Pert - Consejo Departamental La Libertad,
estan establecidos en la Ley del Colegio de Ingenieros de! Perd y su Estatuto. Los objetivos
principales del Colegio de Ingenieros del Perti - Consejo Departamental La Libertad son:
a) Contribuir en el desarolio econdmico y social del Peni, propiciando politicas de
aprovechamiento racional y prioritario de los recursos y tecnologias nacionales.
by Impulsar el desarrollo a través de la investigacion e innovacién tecnolégica, mediante
la modernizacion y divulgacion de las experiencias y practicas exitosas de la ingenieria.
¢) Interactuar permanentemente con la sociedad, mediante el cotejo y analisis de sus
principales problemas, proponiendo soluciones integrales.
d) Defender el patrimonio histérico y cultural de nuestro pais.
e) Defender el uso de los recursos naturales y productivos y su racional explotacién.

fy Contribuir a reafirmar los derechos de la persona humana.

g) Asesorar al Estado y a la sociedad civil, a los poderes publicos y a las instituciones,

en asuntos de interés nacional, regional y local.

h) Promover y normar el ejercicio de la ingenieria, conforme a la moral, la ciencia, la

técnica y a la funcién social que a ia profesion le correspande.
Cautelar el ambito de trabajo de la ingenieria v la dignidad de su ejercicio.
) Mantenery defender el prestigio de la ingenieria peruana.
k) Impulsar la integracion de las especialidades en el ejercicio de la ingenieria.

) Promover la investigacion en las diversas especialidades de la ingenieria; divulgar y

publicar los avances, obras y trabajos de sus autores, con espacial referencia a la
realidad nacional.

m) Cautelar los intereses generales de la profesion y los derechos de los ingenieros en el
gjercicio de la misma en todo el pais.
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n) Fomentar el desarrollo de una sélida conciencia profesional y la vinculacion y
solidaridad entre los ingenieros, promoviendo su perfeccionamiento y desarrollo
profesional.

o) Velary coadyuvar al logro de una orientacion y formacion académica y profesional
adecuada, coordinando con las universidades y la sociedad civil.

p) Fortalecer las relaciones cientificas, tecnoldgicas y culturales con instituciones
afines.

q) Contribuir al logro de una formacion integral y permanente.

N Otros que sefale el Reglamento y Estatuto del Colegio de Ingenieros del Pend (CIP).

Articulo 7°.- Base Legal

« La Constitucion Politica del Pert 1993.- articulo 20°, Fija el caracter autdnomo de los

Colegios Profesionales y de su organizacion respectiva.

« Ley de creacién del Colegio de Ingenieros del Perl — Ley N° 14086 y su modificatoria
Ley N° 24648.- promulgada el 02 de febrero de 1962 y el 20 de enero de 1987,
respectivamente.

e« Ley N° 28858, que complementa la ley N°*16053, y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 016-2008-VIVIENDA.- La Ley N* 28858 que autoriza al Colegio
de Ingenieros del Perd, para supervigilar el ejercicio de las actividades de los
profesionales de Ingenieria de la Republica y velar porque estas actividades se
desarrollen dentro de las normas de ética profesional, ademas establece que todo
profesional que ejerza labores propias de ingenieria y de docencia de la Ingenieria, de
acuerdo a ley, requiere poseer grado académico v titulo profesional otorgado por una
universidad nacional o extranjera debidamente revalidado en el pais, estar colegiado y

encontrarse habilitado por el Colegio de Ingenieros del Peru.

» Estatuto del Colegio de Ingenieros del Per (Estatuto Unico Ordenado del Colegio de

Ingenieros del Peru - 2018, modificado por sesiones de CNCD de fechas 24/04/2020;
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25/06/2021 y 17/12/2021,

Ley N° 20664, Ley que regula el Sistema Nacional de Gesti6n del Riesgo de Desastres.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664, que

crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y sus modificatorias.

CAPITULO |
PRINCIPIOS, VALORES, VISION, MISION

Articulo 8°.- Principios del Colegio de Ingenieros del Per(l - Consejo Departamental La
Libertad (CIP — CDLL)

Son principios del Colegio de Ingenieros del Perd - Consejo Departamental La Libertad, los

siguientes:

a)
b)

c)
d)
e)

)

9)
h)

Autonomia Institucional.

Autogobiemo y participacién de los ingenieros en todos los niveles e instancias de
decision institucional.

Capacitacion permanente y superacion profesional.

Primacfa de la persona humana y sus derechos.

Dignidad, tolerancia e igualdad entre sus integrantes.

Afirmacion de la paz, derecho a la vida y justicia social, como valores centrales de Ia
sociedad.

Correspondencia ética entre medios y fines.

Responsabilidad social y solidaridad con los ingenieros de la orden y la sociedad.

Articulo 9°.- Valores del Colegio de Ingenieros del Per( - Consejo Departamental La
Libertad

Son valores del Colegio de Ingenieros del Peru - Consejo Departamental La Libertad, los
siguientes:
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1. LaIntegridad

2. El Compromiso

3. La Proactividad
4. l.a Responsabilidad

6. La Veracidad

Articulo 10°. — Vision Institucional

VISION: “Ser un Colegio de ingenieros lider y referenie en ef pals, en el contexto
regional, nacional e intermacional con ingenieros especializados y capacitados que
aportan al desarrollo del pals, con valores éticos y profesionales, que fogran fa
articulacion entre sector privado, publico y academico.”

Articulo 11°. — Mision Institucional

MISION: "Somos una organizacion sin fines de lucro conformada por un equipo
de ingenieros que busca lograr que nuestro Colegio de Ingeniercs de La Libertad
recupere el liderazgo en la region y el pais, asi como que esté mas cerca de sus
miembros atendiendo sus expectativas y acercandolos més af Colegio a fravés de

un buen servicio.

TITULO Il
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 12° — La estructura organica del Colegio de Ingenieros del Perg — Consejo
Departamental La Libertad, se constituye por los siguientes niveles jerarquicos:
s Primer nivel ' Los érganos de Gobierno.

* Segundo nivel : Los érganos de Coordinacién y Especializados.

* Tercer nivel : Los 6rganos de Asesoramiento, Apoyo y de Linea.
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Articulo 13°. — La Estructura Orgénica del Colegio de Ingenieros del Perii — Consejo
Departamental La Libertad, es Ia siguiente:

01

02

03

04

05

LOS ORGANOS DE GOBIERNOS
01.1La Asamblea Departamental
01.2E| Consejo Departamental
01.3E| Decanato Departamental
LOS ORGANOS CONSULTIVOS, DE COORDINACION, ESPECIALIZADOS Y
DE CONTROL
02.1El Tribunal Departamental de Etica
02.2L.a Comisién de Defensa Profesional
02.3La Comisién de Asuntos Municipales
02.4La Comision de Centro de Peritaje
02.5La Comision de Arbitraje y Resolucion de Disputas en la Prevencion y Solucion
de Controversias
02.6La Comision de Colegiacion
02.7La Comisién Departamental Revisora de Cuentas y Evaluacién de Gestién
LOS ORGANOS DE ASESORAMIENTO
03.10ficina de Asesoria Juridica
03.20ficina de Planificacion y Racionalizacién
LOS ORGANOS DE APOYO
04.10ficina de Administracién y Finanzas
04.1.1 Jefatura de Imagen Institucional y Prensa
04.1.2 Jefatura de Talento Humano

04.1.3 Jefatura de Transformacion Digital
04.1.4 Jefatura de Contabilidad

04.1.4.1 Coordinacién de Tesoreria
04.1.5 Jefatura de Logistica
04.1.5.1 Coordinacién de Patrimonio

04.1.5.2 Coordinacién de Servicios Generales
LOS ORGANOS DE LiNEA

05.1Secretaria de Comisiones Técnicas
05.2Secretaria Técnica de Capitulos

05.2.1 Capitulo de Ingenieria Metallirgica y de Materiales
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05.2.2 Capitulo de Ingenieria Quimica e Ingenieria Ambiental
05.2.3 Capitulo de Ingenieria Electronica, Telecomunicaciones y Redes
05.2.4 Capitulo de Ingenieria Industrial, Econémica y Administrativa
05.2.5 Capitulo de Ingenieria de Sistemas, Computacion e Informatica
05.2.6 Capltulo de Ingenieria Civil
05.2.7 Capitulo de Ingenieria de Minas y Geoldgica
05.2.8 Capitulo de Ingenieria Zootecnista
05.2.9 Capitulo de Ingenieria Mecanica, Eléctrica y Mecatrénica
05.2.10 Capitulo de Ingenieria de Industrias Alimentarias y Agroindustrias
05.2.11 Capitulo de Ingenieria Agricola
05.2.12 Capitulo de Ingenieria Agrondmica

05.3 Instituto de Estudios Profesionales de Ingenieria — IEPI

05.4 Secretaria de Colegiaturas

05.5 Instituto del Bienestar del Ingeniero — I1B!

05.6 Instituto de Servicios Sociales (I1SS)

05.7 Instituto de Prospectiva y Desarrollo Estratégico (IPyDE)

(5.8 Secretaria Técnica de Centros Productivos.
05.8.1 Centro de Peritaje
05.8.2 Centro de Arbitraje y Resolucion de Disputas en la Prevencion y

Solucién de Controversias

05.8.3 Comision de Asuntos Municipales
05.8.4 Oficina de INFOCIP

05.9 Comités Locales

TITULO IV
DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

CAPITULO |
LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL

Articulo 14°, - La Asamblea Departamental es la maxima autoridad del Colegio de
Ingenieros de! Pertl — Consejo Departamental de La Libertad.
La Asamblea Departamental est4 integrada de la siguiente manera:
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d)

Los miembros del Consejo Departamental elegidos en las Elecciones del Colegio de
Ingenieros del Perd (CIP).

Los veinte miembros elegidos en las Elecciones del Colegio de Ingenieros del Pert (CIF)
como integrantes de la Asamblea Departamental, quienes no podrén ser reelegidos en el

periodo inmediato siguiente.
Los Presidentes de cada Capitulo.

El ultimo ex Decano Departamental en ejercicio de la gestién inmediata precedente. En
caso este quiera postular a algin cargo directivo, debera renunciar a su condicién de
asambleista ante el Consejo Departamental, Consejo Naciona! y Comisién Electoral
Nacional, para lo cual tendré plazo hasta el 30 de agosto del afio electoral.

e) Los presidentes de los Comités Locales, si los hubiera.

El mandato de los miembros de la Asamblea Departamental es de tres (03) afios.

Articulo 15°. - Atribuciones de la Asamblea Departamental. Son funciones y atribuciones

de la Asamblea Departamental:

1.

Las referidas a su jurisdiccion departamental y al Consejo Departamental, segun sea el
caso, las mismas funciones consignadas en los incisos a), b), d), €), f), h), m) y n) del
Art. 4.08 del Estatuto del Colegio de Ingenieros del Perti (CIP).

2. Aprobar la creacion de Capitufos.

3. Aprobar el proyecto de Presupuesto Anual del Consejo Departamental de acuerdo a

las normas establecidas en la Seccion Quinta del Estatuto del Colegio de Ingenieros
del Perli (CIP), y remitirlo al Consejo Nacional para su integracién en su presupuesto.
Emitir pronunclamientos sobre los aspectos institucionales y de interés local.

Aprobar la adquisicion, enajenacién de bienes muebles, titulos valores: gravar, alquilar
bienes inmueblss, recibir préstamos, aceptar donaciones y celebrar toda clase de
actos y contratos, mayores de 200 UIT.

6. Autorizar los créditos y aceptar las donaciones condicionadas.
7. Aprobar la constitucién de ComitésLocales.
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8. Distinguir con la condecoracién “Medalla del Consejo Departamental’ a los Miembros
Ordinarios y Vitalicios que hayan cumplido una destacada labor profesional dentro de
su jurisdiccién departamental. El acuerdo se adoptarg con €l voto aprobatorio de un
minimo de dos tercios de los conformantes de la Asamblea.

9. Proponer ante el Consejo Nacional miembros henorarios del Colegio de Ingenieros del

Pera Colegio de Ingenieros del Per,

10, Elegir a la Comisién Electoral Departamental e informar de su designacion a la Comisién
Electoral Nacional.

11. Todas las demas que sefialen el Estatuto y los Reglamentos del Colegio de Ingenieros
del Peru (CIP).

Articulo 16°, — El Decano Departamental convoca vy preside las sesiones de la Asamblea
Departamental, En su ausencia, el Vicedecano; y en ausencia de ambos, el colegiado més

antiguo integrante del Consejo Departamental.

Articulo 17°. — La Asamblea Departamental se redne ordinariamente una vez en cada
semestre de cada afio y extraordinariamente cuando lo convoque el Decano Departamental,
o lo solicite la Junta Directiva del Consejo Departamental o mas del 50% de los integrantes
de la Asamblea.

Articulo 18°. — El quérum para las sesiones de la Asamblea Departamental es la mitad mas

uno en primera citacion. En segunda citacién sesionara con por lo menos un tercio de sus
miembros.

El quérum para las sesiones de Asamblea Departamental para comprar 0 vender bienes,
titulos valores, gravar, alquilar bienes inmuebles, recibir préstamos o aceptar donaciones
condicionadas debe ser minimo los dos tercios de sus integrantes. El acuerdo se adoptara

con el voto aprobatorio de un minimo de dos tercios de los conformantes de la Asamblea
Departamental.

CAPITULO I
EL CONSEJO DEPARTAMENTAL

Articulo 19°. — El Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo Departamental La Libertad (CIP

~ CDLL), es el érgano ejecutivo con autonomia econémica, administrativa ¥ registral, que
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representa a la profesion de ingenierfa en el Departamento de La Libertad y conduce la
ejecucién del plan de desarrollo departamental. Su inscripeion registral procedera siempre
que cuenten con la aprobacién y el reconocimiento de la Comision Electoral Nacional y del
Congreso Nacional de Consejos Departamentales del Colegio de Ingenieros del Pert (CIP).
El Colegic de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad ( CIP — CDLL),
posee facultad para emitir resoluciones de Consejo Departamental en ultima instancia, en el
cumplimiento de sus competencias establecidas en el Estatuto del Colegio de Ingenieros del
Pert, Reglamentos v en el presente Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, las
cuales seran suscritas por el Decano Departamental, en su calidad de presidente y por el

Director Secretario.

Articulo 20°. — La Junta Directiva del Consejo Departamental de La Libertad esta
integrado, por once (11} miembros:

a) Decanc Departamental

b) Vicedecano Departamental

c) Director Secretario

d) Director Prosecretario

e) Director Tesorero

f) Director Protesorero

g) Los Presidentes de los Capitulos, que hayan obtenido la mas alta votacién, con un

maximo de cinco (05), asumiran el cargo de Directores.

Articulo 21°. - Son funciones y atribuciones de la Junta Directiva del Consejo

Departamental de La Libertad, las siguientes;

a) Referidas a su jurisdiccién departamental y a la Asamblea Departamental, segtin
corresponda, las mismas funciones y atribuciones consignadas en los incisos a), c), 9),

[}, m}, n), o), p), q), r), bb), gg) y hh) del Art. 429 y Art. 4.33 del Estatuto del Colegio de
Ingenieros del Per (CIP).

b) Recibiry emitirinforme de las soficitudes de colegiacién y remitirlas al Consejo Nacional
para su registro.
¢) Formulary presentar a la Asamblea Departamental, para su aprobacion, el Presupuesto

Anual, los Planes de Desarrollo Institucionales y Planes de Trabajo, la Memoria y el
Balance.,

d) Informar a la Asamblea Departamental, a través del Decano Departamental, sobre el
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cumplimiento de sus acuerdos y ejecucion de sus decisiones.

e) Designar comisiones y comités técnicos de su jurisdiceion.

fy Designar o nominar peritos a solicitud de las autoridades judiciales y administrativas.

g) Proponer reglamentos para aprobacion del Congreso Nacional de Consejos
Departamentales.

h) Pronunciarse, a través del Decano Departamental, sobre asuntos de interés publico de
la circunscripcion del departamento de La Lihertad.

i) Organizar congresos nacionales de las especialidades cuando les fuera asignada la
sede de los mismos.

)} Comprar, vender, acumular, independizar y sanear bienes muebles e inmuebles,
titulos, valores, gravar, alquilar bienes inmuebles, recibir préstamos, aceptar
donaciones y celebrar toda clase de actos y contratos, previa aprobacion de la
Asamblea Departamental, en concordancia con los articulos 4.46 y 4.48 del Estatuto
del Colegio de Ingenieros del Pera (CIP).

k) Entregar la documentacion y cargo al finalizar el periodo de gestion, conforme a su
reglamento, siendo su omisién sancionada por el Organc Deontoldgico.

) Proponer, nombrar, designar y remover a los trabajadores que prestan servicio o
laboren en el Colegio de Ingenieros del Pertl — Consejo Departamental La Libertad.

m) Requerir anualmente a los Capitulos y Comisiones el plan operativo de actividades para
la elaboracion del presupuesto anual.

n) Evaluar y acreditar anualmente a sus peritos, arbitros adjudicadores, delegados
municipales e inspectores municipales de obra ante las municipalidades y, en los
casos que corresponda, ante otras entidades publicas, supervisando su
desempefio; el cumplimiento de sus funciones y el correcto ejercicio profesional.

0) Informary remitir la base de datos de los peritos, arbitros adjudicadores, delegados
municipales e inspectores municipales de obra al Consejo Nacional e informar sobre
la gestion de los mismos.

p} Todas las demas que le sefiale el Estatuto del Colegio de Ingenieros del Perd, y las

que nc esten expresamente reservadas a otros érganos departamentales o a la
Asamblea Departamental.

Articulo 22°, — Es atribucion del Consejo Departamental La libertad, en coordinacion con el
Centro de Planeamiento Estratégico y Racionalizacion, realizar la consolidacién yio

elaboracion del Presupuesto Institucional Anual y el Plan Operativo Institucional (PO!) del
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Colegio de Ingeniero del Peri — Consejo Departamental La Libertad, para el ejercicio, dentro
del marco del PEI, las lineas estratégicas de |a Institucion, las deliberaciones sobre normativa
laboral o régimen econémico, y la atencion de los gastos imprevistos, elevando las

propuestas a la Asamblea Departamental para su aprobacion.

Articulo 23°. — El Consejo Departamental, sesiona ordinariamente por lo menos una vez
al mes y extraordinariamente cuando io convoque el Decano Departamental, por su
propia iniciativa o a pedido de mas de [a mitad de sus integrantes. El quorum de dichas
sesiones, sera, en primera citacion, de la mitad mas uno de sus miembros y en segunda
citacion, de un tercio de sus miembros.

Los acuerdos se adoptan por mayoria simple. El Decano, después de una segunda votacion,
tiene voto diimente en caso de empate. (Ref. Art. 430 y Art 4.31 del Estatuto del Colegio
de Ingenieros del Perd). El Consejo Departamental s6lo puede adoptar decisiones reunido
en sesion. De cada sesion se levantara un acta suscritapor los presentes. (Ref. Art. 4.32 -
Estatuto del Colegio de Ingenieros del Pend).

CAPITULO 1IN
EL DECANATO DEPARTAMENTAL

Articulo 24°. — El Decano Departamental La Libertad, de acuerdo con el articulo 4.58,
concordante con el articulo 4.34 del Estatuto del Colegio de Ingenieros del Pert (CIP), es el
representante legal del Colegio de Ingenieros del Peni — Consejo Departamental La Libertad
(CIP — CDLL) y como tal, lo representa con las facultades establecidas en todo nuestro
ordenamiento juridico interno. Es elegido en elecciones generales del Colegio de Ingenieros
del Pert conformando una fista de Consejo Directivo, su periodo de mandato es de tres (03)
afios, no habiendo reeleccién inmediata de conformidad con lo dispuesto por el articulo 4.25
in fine del Estatuto del Colegio de Ingenieros del Per( CIP).

El Decanato Departamental, esta a cargo de un Decano con categoria de Funcionario Electo
(FE) y con facultades para emitir resoluciones de decanato, en el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto del Colegio de Ingenieros del Perti (CIP),
Reglamentos y en el presente Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF,

Articulo 25°. — Son funciones y atribuciones del Decano Departamental de La Libertad, las
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siguientes:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Representar al Consejo Departamental ante los Organismos Plblicos y privados del
Departamento de La Libertad.

Dirigir las actividades del Consejo Departamental La Libertad.
Presidir todos 1os actos institucionales en el Departamento de La Libertad.

Cumplir los acuerdos de la Asamblea Departamental y mantenerla informada de la

marcha institucional.

Convocar y presidicr las sesiones de Asamblea Departamental y del consejo

departamental.
Disponer la ejecucion del presupuesto y vigilar su estricto cumplimiento.

Despachar en su sede institucional y velar por el normal funcionamiento de las

actividades de su circunscripcion.

Firmar la documentacion del Consejo Departamental, asi como las minutas y

escrituras.
Presentar la Memoria Anual ante la Asamblea Departamental de La Libertad

Preparar, con el Director Secretario (a), la agenda de las sesiones de Asamblea

Departamental y de la Junta Directiva del Consejo Departamental

Autorizar los gastos, con el Director Tesorero y con cargo a las partidas

presupuestales aprobadas, segin las normas y procedimientos correspondientes

Autorizar conjuntamente con el Director Tesorero todos los gastos correspondientes

a los Comités Locales y Sedes Descentralizadas, de acuerdo con el presupuesto
aprabado.

Solicitar la acumulacién de predios, licencias de edificacién y declaratoria de fabrica;
podra constituir hipotecas y demas gravamenes, previa aprobacion del Consejo
Nacional o Consejo Departamental, seguin corresponda.

Firmar la documentaciéon del Consejo Departamental correspondiente a la
transferencia de cargos al final de cada periodo de su mandato. Su omisién a firmar

0 negativa a hacerlo sera sancionada por el Organo Deontolégico del Colegio de
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Ingenieros del Pera (CIF).
Otorgar poderes de representacion.

Firmar conjuntamente con el Director Tesorero los convenios referidos a
capacitaciones y contratos laborales del Consejo Departamental, los Comité

Locales y Sedes Descentralizadas.

Designar, con ia aprobacion de la Junta Directiva del Consejo Departamental, a los
Empleados de Confianza del Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo
Departamental La Libertad (CIP — CDLL).

Designar y remover, sin expresién de causa, a los miembros de los Comités Locales

y supervisar su funcionamiento.

Coordinar las acciones con los Organos de Linea: Los Capitulos y los Institutos o
los Comités de Gestion

Cubrir las vacantes que se praduzcan en las Areas Administrativas.

Llevar el control patrimonial anual de los actives fijos mediante inventarios

especificos.

Todas aquellas que se deriven del Estatuto y de los Reglamentos del Colegio de

Ingenieros del Peru (CIP).

TITULO V
DEL ORGANO ELECTORAL

CAPITULO I
LA COMISION ELECTORAL DEPARTAMENTAL

Articulo 26°.- La Comisién Electoral Departamental de La Libertad

Es el Organo encargado de la realizacion de las Elecciones Generales del Colegio de
Ingenieros del Per( — Consejo Departamental de La Libertad (CIP — CDLL).

Celular: +51 990 007 067 24 E-mail: robertoesteves1@hotmail.com

p—



by . Abog. Roberto Giovanni Esteves Landers
} COLEGIO DE INGENIEROS DEL ":TEEU Abogado Especialista en Gestion
CONSEID DEPARTAMENTAL DE LA LIBE Pablica y Gobernabilidad

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) RUC: 10181895573

La Comision Electoral Departamental resolvera las impugnaciones presentadas durante el
proceso electoral, segun lo estipulado en el Reglamento de Elecciones. Actlia como
primera instancia para el proceso electoral del Consejo Departamental, Asamblea

Departamental y de los Capitulos.

Articulo 27°.- La Comisién Electoral Departamental esta integrada por tres (03) Miembros
titulares y dos (02) suplentes, elegidos en la Asamblea Departamental, a mas tardar la
segunda quincena del mes de julio del afic en que se realizan las Elecciones; caso contrario

los elegira el Consejo Departamental.

Articulo 28°- Los Miembros de la Comisién Electoral Departamental de La Libertad,
deberan encontrarse habiles, no haber sido sancionados por algun Organo Deontologico del
Colegio de Ingenieros del Peni (CIP) y no haber sido Miembro de la Comisién Electoral
Departamental del (ltimo periodo de mandato. La preside el colegiado con registro méas
antiguo y actlia como secretario el Miembro con registro de colegiatura mas reciente.

Articulo 29°.- Son funciones y atribuciones de la Comision Electoral Departamental, las
siguientes:

1. Realizar el proceso electoral a nivel del Departamento de La Libertad para la eleccion
del Consejo Nacional y del Consejo Departamental, Asamblea y de los Capitulos, en
coordinacion permanente con la Comisidh Electoral Nacional, de acuerdo al
Reglamento de Elecciones Generales del Colegio de Ingenieros del Perd (CIP).

2. Resolver, en primera instancia, de acuerdo al Reglamento de FElecciones, las
impugnaciones que se presenten en los procesos electorales del Consejo
Departamental, Delegados a la Asamblea Departamental y lag Juntas Directivas de
los Capitulos.

3. Elevar a la Comision Electoral Nacional, las impugnaciones al proceso electoral,

conforme al Reglamento de Elecciones Generales del Colegio de Ingenieros del Pery
(CIP).

4. Proclamar y entregar, en representacion de la Comisién Electoral Nacional, las
credenciales a los candidatos electos del Consejo Departamental de La Libertad,
Delegados a la Asamblea y Capftulos.

5. Proponer a la Comisidén Electoral Nacional las modificaciones al Reglamento de
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Elecciones que la experiencia aconseje.
6. Todas aquellas que establezcan el Estatuto, Reglamento de Elecciones y los demas
Reglamentos del Colegio de Ingenieros del Pert (CIP).

Articulo 30° - la Comisién Electoral Departamental de La Libertad remitira a la Comisién
Electoral Nacional, bajo responsabilidad, lo actuado en el proceso electoral de la jurisdiccion
del Departamento de La Libertad, en un plazo no mayor de siete (07) dias calendarios de

realizado el sufragio.

TITULO VI
DE LOS ORGANOS CONSULTIVO, DE COORDINACION Y
ESPECIALIZADOS

CAPITULO |
EL TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE ETICA

Articulo 31°.- El Tribunal Departamental de Etica

El Tribunal Departamental de Etica de! Colegio de Ingenieros del Peni — Consejo
Departamental La Libertad (CIP - CDLL), es el Organismo Deontoldgico especializado de
coordinacién de! Consejo Departamental. EI Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo
Departamental La Libertad (CIP — CDLL), regula, ordena y promuave el correcto ejercicio
profesional dentro del marco de Ley y las normas éticas y deontoldgicas, vigilando que la

conducta y comportamiento del Ingeniero deben ser acordes con los objetivos y fines de Ia
Institucién.

El cadigo de Etica del Colegio de Ingenieros del Pert:, establece los procedimientos sobre
las faltas y sanciones. Constituye Organismo Deontolégico y sancionador del Colegio de

Ingenieros del Perti - Consejo Departamental La Libertad El Tribunal Departamental de
Etica (TDE).
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El Tribunal Departamental de Etica (TDE), es el 6érgano competente para recibir las
denuncias contra los Miembros de la Orden adscritos al Consejo Departamental, por las
faltas a la ética profesional, contra la institucion, el Estatuto, los Reglamentos,
Resoluciones y ofras decisiones de obligatorio cumplimiento, emitidas por el Colegio de

Ingenieros del Perd (CIP).

El Tribunal Departamental de Etica (TDE), formulard un informe sustentado y
documentado de todo lo actuado, en un plazo maximo de 45 dias y emitira Resolucion de
Amonestacion correspondiente a las sanciones a que se refiere el inc. a) del Art. 4.94 del
Estatuto del Colegio de Ingenieros del Perd (CIP).

a) Amonestacion escrita.

b) Suspensién temporal por falta leve, desde 03 meses a 12 meses.

¢) Suspension temporal por falta grave, mas de 12 meses a 36 meses.

d) Separacion definitiva por falta muy grave.
e) Sancién econdmica, gue procede en los casos resueltos por el Tribunal Ad-Hoc

Profesional.

En ios casos de las sanciones establecidas en los inc. b), ¢) y d) del Art. 4.94 del Estatuto
del Colegio de Ingenieros del Peru (CIP), remitira lo actuado al Tribunal Nacional de Etica,
quien los resolvera.

Articulo 32°.- El Tribunal Departamental de Etica del CIP. Consejo Departamental La
Libertad est4 integrado por cinco (05) Miembros, tres (03) Titulares y dos (02) Suplentes.
Su designacion se realiza en la Segunda Sesién Ordinaria de Consejo Departamental
entre sus Miembros adscritos, bajo responsabilidad de Ia Junta Directiva del Consejo.

La de?ignacién de los Miembros del Tribunal Departamental de Etica concluye al finalizar
el periodo del ejercicio institucional respectivo.

Preside el Tribunal Departamental de Etica el colegiado con registro mas antiguo; el
secretario sera designado entre sus miembros. |

CAPITULO 1]
EL CONSEJO DEPARTAMENTAL

Articulo 33°.. E| Consejo Departamental, es el érgano asesor del Colegio de Ingenieros
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del Perti - Consejo Departamental La libertad (CIP - CDLL). Sus atribuciones estan

establecidas en su Reglamento.

El Consejo Departamental estd integrado por les ex Decanos Departamentales de La

Libertad. Se retne ordinariamente una vez al afio, convocado por ¢l Decano Departamental
y bajo la presidencia rotativa de sus miembros, cada periodo de mandato, empezando por

el mas antiguo en el cargo. Actiia como Secretario el Miembro menos antiguo en el cargo.
Articulo 34°.- El Consejo Departamental tiene las siguientes atribuciones.

1. Asesorar al Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad a
expresa solicitud del Decano Departamental
2. Emitir opinién sobre propuestas gue fortalezcan al Consejo Departamental

3. Todas aquellas que establezcan el Estatuto del Colegio de Ingenieros del Perti (CIP} y
los reglamentos.

CAPITULO 11l
LA COMISION DE DEFENSA PROFESIONAL

Articulo 35°- La Comision de Defensa Profesional, es constituido por el Colegio de
ingenieros del Perl — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL). La Comision de
Defensa Profesional tiene por objete la defensa de los colegiados en cuanto se atente o

afecte su Ejercicio de la Profesién.
No son de su competencia los asuntos de interés particular ajenos a este ejercicio.

La integran seis Miembros, uno de los cuales es el Vicedecano Departamental de La
Libertad, que la preside. Los Miembros restantes los designa la Junta Directiva del
Consejo Departamental del Colegio de ingenieros del Per( — Consejo Departamental La
Libertad (CIP - CDLL), en su primera sesién.

Actiian como Vicepresidente y Secretario los integrantes de la Comisién con mayor y
menor antigliedad como colegiados, respectivamente.

La designacién de los Miembros de la Comision de Defensa Profesional concluye al
finalizar el periodo del ejercicio institucional respectivo.

Articulo 36.- Son atribuciones de la Comisidn de Defensa Profesional:
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Ejercer la defensa de los derechos de los colegiados en el gjercicio profesional

2. Esclarecer, a pedido de parte, los casos en que se ha producido atropelio o vejamen
a un Miembro del Colegio de Ingeniercs del Pert (CIP), proponiendo al Consejo
Departamental las medidas convenientes

3. Absolver las consultas sobre el gjercicio profesional que les formulen los colegiados

4. Recibir las denuncias, investigar y denunciar ante el Consejo Departamental los casos
de Ejercicio ilegal de la Profesion, proponiendo las medidas pertinentes bajo
responsabilidad.

5. Demandar la accién del Consejo Nacional, del Consejo Departamental y de los otros
Organos de Gobiemo, segun sea el caso, para la defensa del ejercicio profesional de
los Miembros del Colegio de Ingenieros del Perti (CIP).

6. Las demas atribuciones que establezcan en el Estatuto del Colegio de Ingenieros del
Pert (CIP} vy su Reglamento.

CAPITULO IV
COMISION DEL CENTRO DE PERITAJE

Articulo 37°.- La Comisién de! Centro de Peritaje del Colegio de Ingenieros del Perd -
Consejo Departamental La Libertad, tiene como finalidad promocionar a la sociedad el
servicio de Ingenieria de Peritajes y Valuaciones, asi como fiscalizar que la labar de los peritos

sea ejecutada en forma iddnea y eficiente sujetdndose siempre al Cédigo de Etica.

Articulo 38°.- La Comision del Centro de Peritaje es dirigido por el Consejo Departamental
La Libertad, a través del Decano y esta integrada por tres (03) miembros propuestos por €l
Consejo Departamental, de los cuales uno es el Presidente, el cual puede ser miembro del

Consejo Departamental. Cumple Ia funcién de revision y supervision de los informes de
peritajes. La Comision debe estar conformada por profesionales reconocidos por su

prestigio y solvencua moral y ética y con reconocidos conoamuantos en peritaciones.

Articulo 39°.- La Comision del Centro de Peritaje del Colegio de Ingenieros del Perg —
Consejo Departamental La Libertad tiene las siguientes funciones:

1. Difundir el Cédigo de ética y el Reglamento del Centro de Peritaje.

2. Cautelar los derechos y el cumplimiento de los deberes de los peritos registrados.

3. Promover la organizacion de cursos sobre pericias en las diferentes reas que maneja
el Centro de Peritaje.
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4. Fomentar la formacién y organizacion de una base de datos de los peritajes
efectuados que puedan servir como guia de consultas.

5. Promover la preparacién y difusion de guias y formatos en el que se fijen los aranceles u
honorarios que pueda ser utilizada por el perito para sus propuestas.

8. Promover que el registro de peritos permanezea siempre actualizado, por categorias y
especializacion.

7. Promocionar el servicio de peritajes ante las entidades publicas y privadas de la Region.
8. Vigilar el cumplimiento de los peritajes asignados, que se realicen dentro del marco legal

vigente.
9. Proponer al Concejo Departamental que se revoquen, cuando el incumplimiento fo
amerite, las asignaciones de los Peritajes y nombrar nuevos Peritos para la normal

atencidn de este servicio.

CAPITULO V
LA COMISION DE ARBITRAJE Y RESOLUCION DE DISPUTAS
EN LA PREVENCION Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 40°.- La Comisién de Arbitraje y Resolucién de Disputas en la Prevencion y
Solucién de Controversias del Colegio de Ingenieros del Peni — Consejo Departamental La
Libertad, tiene come finalidad promocionar a la sociedad el servicio que brinda el Centro
de Arbitraje y Junta de Resolucién de Disputas, asi como fiscalizar que su labor sea ejecutada
en forma idonea y eficiente.

Articulo 41°.- La Comisién de Arbitraje y Resolucién de Disputas en la Prevencidn ¥y
Solucion de Controversias es dirigido por el Consejo Departamentél La Libertad, a través del
Decano y esté integrada por tres (03) miembros propuestos por el Consejo Departamental,
de los cuales uno es el Presidente, el cual puede ser miembro del Consejo Departamental.,
La Comisién debe estar conformada por profesionales reconocidos por su prestigio y

solvencia moral y ética y con reconogidos conocimientos de la materia.

Articulo 42°.- La Comisién de Arbitraje y Resolucién de Disputas en la Prevencién y
Solucion de Controversias del Colegio de Ingenieros del Pertj — Consejo Departamental La
Libertad tiene las siguientes funciones:

1.Difundir el Codigo de ética y el Reglamento del Centro de Arbitraje y Resolucién de
Disputas en la Prevencién y Solucién de Controversias.
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2.Cautelar los derechos y el cumplimiento de los deberes de los arbitros y de los
adjudicadores registrados y designados como miembros de la Junta de Resolucion de

Disputas,

3.Promover la organizacion de cursos sobre el arbitraje, como medio altemativo de
resoluciéon de conflictos, asi como la difusion entre las entidades publicas del servicio
que presta el Centro de Arbitraje y la Junta de Resolucion de Disputas.

4.Fomentar la formacién y organizacién de una base de datos de los laudos arbitrales

que puedan servir como guia de consulias.
5.Promover que el registro de arbitros y de adjudicadores permanezca siempre

actualizado, por categorias y especializacion.

6. Promover la promocion del servicio de arbitraje, asi como de la Junta de Resolucion
de Disputas que presta el CIP ante las entidades publicas y privadas de la Regién.

CAPITULO VI
LA COMISION DE ASUNTOS MUNICIPALES

Articulo 43°.- La Comision de Asuntos Municipales del Colegic de Ingenieros del Perl —
Consejo Departamental La Libertad, es el érgano especializado cuyo objeto es velar por
el cumplimiento de las normas técnicas de edificaciones a nivel nacional, asegurando la
calidad constructiva. Para ello, tiene a su cargo la acreditacién de los delegados
municipales, titulares y suplentes, segun sus especialidades, en todas las municipalidades
provinciales y distritales de la region.

Los Consejos Departamentales evaluaran y acreditaran anualmente a sus peritos,
arbitros adjudicadores, delegados municipales e inspectores municipales de obra y
remitiran la base de datos e informaran al Consejo Nacional sobre Ia gestién de los

mismos, asi como de su correcto ejercicio profesional, supervisando su desempefio vy
cumplimiento de sus funciones.

La politica general de la Comisién de Asuntos Municipales es establecida por el Congreso
Nacional de Consejos Departamentales del CIP y los planes y los programas especificos
son dirigidos por los Consejos Departamentales.

Articulo 44°.- La Comision de Asuntos Municipales est4 conformado un Cbmité Directivo,

integrado hasta por cinco (05) miembros y lo preside el miembro de menor numero de

Celular: +51 990 007 067 i1 E-mail: robertoesteves1@hotmail.com



. . Abog. Roberta Giovanni Esteves Landers
| COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU Abogado Especialista en Gestidn
CONSEQ DEFARTAMENTAL DE LA LIBERTAD Piblica y Gobernabilidad

RUC: 10181895573

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF)

colegiatura, coordina directamente con el Decano y depende funcionaimente del Consejo
Departamental.

Articulo 45°.- Comresponde a 'a Comision de Asuntos Municipales las siguientes funciones
en coordinacion permanente con el Administrador:

1. Convocar y seleccionar, mediante concurso de méritos, los Delegados Municipales
en su respectiva jurisdiccidn.

2. Supervisar que cada miembro designado a las municipalidades cumpla con sus
funciones.

3. Acreditar a los delegados municipales, titulares y suplentes, segun sus
especialidades, en todos los municipios de la jurisdiccion de la region La Libertad.

4. Convocar a concurso, en cumplimiento de la ley de edificaciones, a los ingenieros
en las especialidades de Ingenieria Civil, Ingenieria Eléctrica, Ingenieria Sanitaria,
Mecanica Eléctrica, Mecanica e ingenieria Electrénica para que la integren.

5. Coordinar con las municipalidades y entidades publicas de la regién La Libertad en
asuntos de su competencia.

6. Denunciar las faltas de ética al ejercicio de la profesion ante la fiscalia deontologica,
recomendando la sancién correspondiente segun la gravedad de falta observada,
segun Estatuto del Colegio de Ingenieros del Penti (CIF).

7. Denunciar actos de ejercicio ilegal de la profesion de la Ingenieria en entidades
publicas.

8. Mantener la documentacion ordenada de todo lo actuado o casos tratados.

CAPITULO Vii
LA COMISION DEPARTAMENTAL DE COLEGIACION

Articulo 46°.- La Comisién Departamental de Colegiacion tiene como fin velar por los
procedimientos de colegiacién, asi como determinar y resolver los problemas de forma y
fondo que pudieran surgir alrededor de ellos.

La Comisién Departamental de Colegiacion, efectua la evaluacion de las solicitudes de
colegiacion y estara presidida por el Director Secretario del Consejo Departamental e
integrada ademas por dos (2) vocales designados de entre sus miembros por el Consejo

Departamental; un vocal serd permanente y el otro sera temporal, designado de acuerdo
a la respectiva especialidad.
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Se encarga de realizar actividades administrativas y gestionar el proceso de tramite
documentario relacionado con las solicitudes de Colegiacion, que ingresan en el Colegio
de Ingenieros del Peri - Consejo Departamental La Libertad. Depende funcionaimente
de! Director Secretario. El personal administrativo de la Comisién Departamental de
Colegiacién depende jerarquicamente de la Direccion Administrativa del CIP COLL.

Articulo 47°.- El Consejo Departamental, a través de su Comisién Departamental de
Colegiacion, evalua la documentacién recibida, asi como el conocimiento del postulante
de las normas institucionales y deontologicas del CIP, lo que formara el expediente de
colegiacion que sera remitido, en original, al Consejo Nacional para su revision y
aprobacion. De ser aprobado, se otorgara el numero de registro de colegiatura

correspondiente.

Articulo 48°.- La Comisién Departamental de Colegiacion tiene las siguientes funciones
generales:

1. Registrar, organizar y sistematizar las solicitudes de colegiacién.

2. Cumpilir, con caracter de observancia obligatoria, las directivas emitidas por la
Comisién Nacional de Colegiacion, con el fin de mejorar, actualizar y uniformizar
criterios que deben adoptar cuando se analizan las solicitudes de colegiacion y
determinar a qué especialidad corresponden.

3. Organizar los documentos intemos de las colegiaciones en los archivos del Colegio de
Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad.

4. Mantener la confidencialidad de la informacion reiativa a los solicitantes y titulares de
certificados.

5. Formular y mantener al dia la evolucion estadistica de log colegiados por Capitulos.
Absolver las consultas que sobre colegiacion le formulen los solicitantes y otros.
Implementar y proseguir los procedimientos de colegiacion para incorporacion al
CIP como Ingeniere Ordinario, del registro de Ingenieros Extranjeros para el
gjercicio temporal; para obtener colegiatura en segunda especialidad y el de cambio
de circunscripcidn territorial, conforme a lo establecido en el Reglamento de
Colegiacién del Colegio de Ingenieros del Peru.

8. Cumplir las demas funciones que encomiende el Decanato o Ia Asamblea
Departamental.
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CAPITULO Vi

LA COMISION DEPARTAMENTAL REVISORA DE CUENTAS Y

EVALUACION DE GESTION

Articulo 49°.- La Comision Departamental Revisora de Cuentas y Evaluacion de Gestion

constituye un Organo de Control del Colegio de Ingenieros del Perd - CDLL, encargado de

informar al Consejo Departamental y a la Asamblea Departamental sobre la gestion
econdmica del Consejo Departamental, sus Organos vy las entidades que estan a su cargo.
Esta integrada por cinco (5) Miembros habiles, Ordinarios o Vitalicios, elegidos por la
Asamblea Departamental respectiva en su primera sesion, eligiéndose a su Presidente,
Vicepresidente, Secretario y dos (2) vocales. El cargo es irrenunciable, salvo causa de

enfermedad o ausencia del pais.

Articulo 50°.-, Son funciones de La Comisién Departamental Revisora de Cuentas y

Evaluacitn de Gestion las siguientes:

1.

Inspeccionar los libros y documentos de contabilidad, en cualquier época del
ejercicio econémico.

Solicitar al Concejo Departamental los informes semestrales sobre el avance de la
ejecucién presupuestaria del afio en gjercicio.

Comprobar la existencia, regularidad y veracidad de los registros y documentos
contabies.

Supervisar que los fondos en Caja, en Bancos y los valores y titulos de la institucion
estén debidamente salvaguardados, disponiendo la realizacién de arqueos cuando
lo estimen conveniente.

Verificar el inventario de bienes y valorizacitn de los mismos.

Verificar la veracidad de los informes contables.

Velar para que [a contabilidad sea llevada con sujeciébn a las normas
correspondientes

investigar las reclamaciones o denuncias que los miembros colegiados presenten
contra el Concejo Departamental o sus miembros, en materia del manejo de

recursos econémicos y financieros.

Informar sobre el cumplimiento de sus funciones a la Asamblea Departamental
correspondiente.
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10. Exigir a los drganos de! Colegio la ejecucion de las medidas correctivas

recomendadas.
11.Someter a la Asamblea Departamental, para su decisién definitiva, las

observaciones oportunamente comunicadas a los érgancs del CIP y no aceptadas

por estos.
12. Disponer la realizacion de auditorias.
13. Ejercer las demas atribuciones inherentes a sus fines y las que le encomiende la

Asamblea Departamental

TITULO VII
DE LOS ORGANOS DE ASESORAMIENTO

CAPITULO |
LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Articulo 51°.- La Oficina de Asesoria Juridica, es un drgano de asesoramiento encargada
de gjustar a ley los actos de administracién interna destinadas a organizar o hacer funcionar
las actividades o servicios de esta entidad. Su ambito operativo se limita a la encargatura
de dichos actos de todas las Unidades organicas que no cuenten con Asesoria Juridica.

La Oficina de Asesoria Juridica, est4 a cargo de un Jefe de Asesoria Juridica con categoria
de Empleado de Confianza Directivo Superior (EC - DS), quien depende funcional y
jerarquicamente de! Decanato Departamental.
Articulo 52°.- Son funciones de la Oficina de Asesaria Juridica;

1. Absolver consultas y emitir Opinién legal especializada en temas de competencia legal
del Colegio de Ingenieros del Pen — Consejo Departamental La Libertad.

2. Revisar o proponer proyectos de disposiciones legales de la normatividad especifica
de orden institucional, estatutaria o reglamentaria, para el perfeccionamiento de la
gestion del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad,
conforme a la legislacion nacional vigente y normas del CIP.

3.

Interpretar y llevar el control de los actog administrativos, que constituyen precedentes

de observancia obligatoria por parte del Colegio de Ingenieros del Per — Consejo
Departamental La Libertad.

4. Disefiar, elaborar, implementar, sjecutar, difundir y supervisar el cumplimiento de los
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10.

11.

12.

13.

14.

procedimientos de programacién, recepcion, registro, calificacion, tramite,
disposicién de informacidn, sistematizacién, manejo, custodia y mantenimiento de
documentacién intemna y/o externa del archivo de esta Oficina.

Proponer normas y procedimientos orientados a mejorar sus actividades.

Programar, dirigir, ejecutar y controlar la emisién de informes legales para la
resolucibn de recursos impugnativos en UOitima instancia administrativa en
observancia de las disposiciones legales vigentes.

Proceder a la revision y visacion de las resoluciones, contratos, convenios, directivas
que deben ser suscritas por ei Decano Departamental, en sefial de conformidad con
la legalidad de dicho acto administrativo.

Recopilar y llevar un registro sistematizado de las normas legales relacionadas con la
entidad, tanto en forma impresa como a través de medios informaticos.

Emitir opinion legal sobre los proyectos resolutivos, reglamentos, expedientes

administrativos y los procedimientos administrativos en general.

Actuar como 6rgano rector del sistema juridico del Colegio de Ingenieros del Pert -
Consejo Departamental La Libertad, coordinando con los deméas érganos la
uniformidad de criterios en la interpretacion de la normativa aplicable.

Organizar y administrar el registro de opiniones emitidas, sobre asuntos de
competencia institucional, que constituyan precedentes para su aplicacién en
situaciones analogas.

Ejercer la defensa de las autoridades, funcionarios y servidores del Colegio de
Ingenieros del Perti - Consejo Departamental La Libertad, cuando éstos lo requieran
y en tanto sean emplazados por el Ministerio Publico ¢ Poder Judicial por el ejercicio

de sus funciones, a excepcién de acciones instauradas por la propia entidad, o por
algin drgano competente del Sistema Control Intemo.

Requerir al Consejo Departamental la asistencia legal externa para casos
especificos de defensa y de atencion especializada para funcionarios y demas
trabajadores, por acciones en el ejercicio de sus funciones, previa informe
sustentatorio, siempre que no haya sido instaurado por fa propia entidad, o por algun
drgano competente del Sisterna Control Intemo.

Elaborar y proponer su Plan Operativo Institucional (POI} con su respectivo

presupuesto, en coordinacion con la Oficina de Planeamiento Estratégico,
Presupuesto, y Racionalizacién; teniendo en cuenta los lineamientos de politica
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institucional de acuerdo a la normatividad vigente.

15. Participar en ia elaboracion y actualizacién de los diversos documentos de gestion
institucional: ROF, CAP, PEI, y otros; dentro de su competencia, en coordinacién con
la Oficina de Planificacion y Racionalizacion, de acuerdo las disposiciones legales
vigentes en la materia.

16. Otras que le delegue el Decanato o Consejo Departamental.

CAPITULO II
LA OFICINA DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

Articulo 53°.- La Oficina de Planificacion y Racionalizacion, comprende el asesoramiento
integral en materia de los Sistemas de Planificacién y Racionalizacion, de acuerdo a la
normatividad vigente. Estd a cargo de un Jefe de Planificacién y Racicnalizacion con
categoria de Empleado de Confianza Directive Superior (EC - DS), quien depende funcional

y jerarquicamente del Decanato Departamental.

Articulo 54°.- Son funciones de la Oficina de Planificacion y Racionalizacién, las siguientes:

1. Planificar, dirigir y controlar las actividades de los sistemas de planeamiento

estrategico y racionaiizacion, manteniendo una permanente coordinacién con sus
unidades.

2, Asesorar a todos los drganos y dependencias en materia de planificacion institucional,
disefio de politicas institucionales, y Racionalizacion.

3. Proponer, supervisar y monitorear los procesos de formulacién/actualizacion del
Reglamento de organizacién y Funciones (ROF), Cuadro Para Asignacién de
Personal (CAP),V Manual de Perfil de Puestos y otros documentos.
Supervisar y monitorear los procesos de formulacién de los Planes de Desarrollo
Institucional (PEI, PO!, en coordinacién con los Responsables de las Unidades
Organicas del Colegio de Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad.
5. Proponer directivas y otros instrumentos de gestion, en materia de Planificacion, presupuesto,
Y modernizacion de la gestion del Colegio de Ingenieros del Perg — Consejo
Departamental La Libertad.

Informar al Decano el desarrollo de los proyectos, programas y actividades a su cargo.

Velar por el cumplimiento de los objetivos especificos de su competencia

establecidos en el Plan Estrategico Institucional (PEI) y Plan Operativo institucional
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

(POI), del Colegio de ingenieros del Perti — Consejo Departamental La Libertad.
Supervisar y controlar el proceso de formulacion, ejecucion y evaluacion del Plan
Operativo Institucional del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental
La Libertad (CIP — CDLL).

Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades de los sistemas de Planificacion,
y racionalizacion.

Visar las Resoluciones del Decanato Departamental y directivas que son materia de

su competencia.
Elaborar, proponer y/o actualizar su Plan Operativo Institucional (POI) con su

respectivo presupuesto, teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional

de acuerdo a la normatividad vigente.

Participar en la elaboracién y actualizacion de los diversos documentos de gestion
institucional; ROF, CAP, PE|, y otros; dentro de su competencia, de acuerdo las
disposiciones legales vigentes en la materia.

Organizar, dirigir, monitorear, evaluar y conducir la ejecucion de los procesos de
planeamiento estratégico del Colegio de Ingenieros del Pert - Consejo Departamental
La Libertad.

Disefiar politicas y estrategias que promuevan el desarrollo institucional del CIP, de
manera articulada, concertada y participativa.

Formular y proponer a la Oficina de Administracion los lineamientos de politica
institucional en materia planeamiento y racionalizacion.

Coordinar, asesorar y ejecutar la implementacién, seguimiento y evaluacién de
acciones y actividades en materia de racionalizacién.

S'::;c:::rolcr.:a:z::sdc;sl ic; lpr?gramacién .de actividaders y de ge.stién de las diversas

egio de Ingenieros del Pen) — Consejo Departamental La

Libertad.

Coordinar, con la Oficina de Administracién y Finanzas, los procesos de simplificacion
administrativa, en los procedimientos administrativos del Colegio de Ingenieros del Pen
— Consejo Departamental La Libertad,

Dirigir y conducir la elaboracién, actualizacion y madificacién de los instrumentos
normativos de gestion institucional: Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF),

Cuadro para Asignacion de Personal (CAP), Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), entre otros.
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20. Ofras que le delegue el Decanato Departamental.

TITULO Vil
DE LOS ORGANOS DE APOYO

CAPITULO !
LA OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 55°.- La Oficina de Administracion es el encargado de los procesos técnicos y de
servicios de las unidades organicas de Imagen Institucional y Prensa; Talentc Humano,

Contabilidad, Tesoreria, Loglstica, Transformacién Digital. Esta a cargo de un Administrador

con categoria de Empleado de Confianza (EC), quien depende funcional y jerarquicamente

del Decanato Departamental.

Articulo 56°.- Son funciones de la Oficina de Administracién las siguientes:

1.

Planificar, dirigir, coordinar y controlar las actividades y procesos técnicos de las
unidades organicas de Imagen Institucional y Prensa, Talento Humano, Contabilidad,
Tesoreria, Transformacion Digital y Logistica del Colegio de Ingenieros del Pery —
Consejo Departamental La Libertad.

Dirigir, coordinar, supervisar y evaluar la administracién econdmica y financiera de la
entidad, disponiendo el abastecimiento oportuno de bienes y servicios con criterios
cuantitativos y cualitativos asegurando el normal funcionamiento institucional.
Aprobar y supervisar la ejecucion el Plan de Desarrollo del Personal y el Plan de
Practicas Pre-Profesionales y profesionales del Colegio de Ingenieros del Pery —
Consejo Departamental La Libertad.

Proponer al Decanato, ¢! Plan Anual de Adquisicicnes de Bienes, Contrataciones de
Servicios, Consultorias, supervisando el cumplimiento de éste. En funcién a las
necesidades y requerimientos de las unidades organicas.

Administrar los fondos y valores econémico financiero canzlizando adecuadamente

los ingresos y efectuando los pagos respectivos por los compromisos contraidos del
Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad (CIP - CDLL), de
conformidad con la normatividad vigente.
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10.

1.

12.

13.

14,

15.

18.

[P

Generar informacién financiera de los ingresos y gastos, proyecciones financieras de
inversiones y de los compromisos a través de oOrdenes de compra, Servicios,
valorizaciones, planilas y otros informando mensuaimente al Decanato
Departamental.

Supervisar y monitorear la elaboracion de los estados financieros y presupuestales
dentro de los plazos, presentandose al Decanate Departamental para su aprobacion.
Evaluar la gestion econémica y financiera del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo
Departamental La Libertad, asi como los estudios econémicos relativos a la gestion
recaudatoria, al costeo de operaciones, a la administracién de los recursos financieros
y el seguimiento de la coyuntura econémica. Implementando la directiva con medidas
de austeridad y racionalidad en los gastos.

Revisar la actualizacion de! control patrimonial respecto de los activos fijos del Colegio
de Ingenieros de! Perti — Consejo Departamental La Libertad.

Disponer el inventario de los bienes muebles, asi como la incorporacion fisico legal de
los bienes registrables, de conformidad a los dispositivos legales ante la SUNARP.
Suscribir la documentacién que genera la compra y/o transferencia de propiedad
vehicular y maquinarias ante la SUNARP.

Coordinar y vigilar que la informacidn sea remitida a los demas organismos que
disponga los dispositivos y normatividad vigente del Colegio de Ingenieros del Peru.
Planificar y efectuar e! control de los bienes patrimoniales (activos) de la institucién

velando por la actualizacién permanente de la depreciacién y reevaluacion y apoyando
el saneamiento fisico legal.

Velar por el cumplimientc de los objetivos especificos de su competencia,
establecidos en el Plan Estratégico Institucional del Colegio de Ingenieros del Pert —
Consejo Departamental La Libertad.

Controlar y mantener actualizado los bienes muebles registrando las altas, bajas y Ia
transferencia de bienes en Ia institucion, disefiando para ello una base de datos vy
desarrollando un sistema de informacion que garantice su registro oportuno ¥ seguro
que le permita generar mas informacién para la toma de decisiones.

Proponer el Plan Operativo Institucional (POI) con su respectivo presupuesto. al

Consejo Directivo para su aprobacién en coordinacin con la Oficina de Planificacion
y Racionalizacién; teniends en puenta los lineamientos de politica institucional de
acuerdo a la normatividad vigente. |
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17. Participar en la elaboracion y actualizacion de los diversos documentos de gestion
institugional: ROF, CAP, PE!, y otros; dentro de su competencia, en coordinacién con
la Oficina de Planificacién y Racionalizacion, de acuerdo las disposiciones legales
vigentes en ia materia,

18. Emitir informes administrativos y directivas autorizadas por el Decano y Consejo
Departamental, o aquellas dispuestas por la Asamblea Departamental y demas
documentos en materia de su competencia.

18. Autorizar los egresos de conformidad con las normas vigentes y el presupuesto
aprobado.

20. Oftras que le delegue el Decanate Departamental.

Articulo 57°.- La Oficina de Administracion, para el cumplimiento de sus funciones cuenta
con las siguientes unidades organicas / Jefaturas:

s Jefatura de Imagen Institucional y Prensa.
* Jefatura de Talento Humano

« Jefatura de Transformacion Digital

+ Jefatura de Contabilidad

» Jefatura de Logistica.

CAPITULO Il
JEFATURA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PRENSA

Articulo 68°.- La Jefatura de Imagen Institucional y Prensa, es Ia encargada de lograr el
fortalecimiento de la imagen institucional del Colegio de ingenieros del Per - Consejo
Departamental La Libertad, a través de Ia informacion, publicidad y difusién de las
actividades de mayor relevancia y el desarrollo de las acciones de protocolo y de eventos
oficiales con la participacion de! decano, directivos o representantes del Colegio de

Ingenieros del Per — Consejo Departamental La Libertad. Asimismao,
tramites de solicitudes de audiencias y otfros afines.

la atencion de

La Jefatura de imagen Institucional y Prensa, esta a cargo de un Jefe de Imagen Institucionai
¢on categoria de Especialista que depende de la Oficina de Administracion ¥ Finanzas,

Articulo 59°.- Son funciones de la Jefatura de Imagen Institucional y Prensa:

1. Organizary apoyar en |a realizacién de las ceremcnias organizadas por las diferentes
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10.

1.

12.

13.

areas de del CIP-CDLL, asi como en los actos oficiales y protocolo en los que participe
el Decano o los representantes de la institucion.

Formular los lineamientos para optimizar la imagen institucional.

Promover la coordinacion inter colegios profesionales.

Atender el tramite de solicitudes de audiencias, invitaciones y reuniones del Decanato.

Mantener informado a los affliados y pablico en general, a través de los diferentes
medios de comunicacién masiva, los planes, programas, proyectos y toda informacion

de interés general de! Colegio de ingenieros del Peru — Consejo Departamentai La

Libertad.

Establecer y mantener coordinaciones al mas alto nivel, con organismos e
instituciones pliblicas y privadas, nacionales y extranjeras, transmitiendo la imagen de
la labor y mistica del Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo Departamental La

Libertad.

Planificar, desarrollar, coordinar y controlar las acciones de informacion comunicacién,
publicidad y relaciones ptiblicas al interior y exterior del Colegio de Ingenieros del Peru

— Consejo Departamental La Libertad.

Mantener informada a los drganos y unidades orgénicas, sobre cualquier tipo de
publicacién en la que esté involucrada el Colegio de Ingenieros del Peni — Consejo
Departamental La Libertad.

Planificar, organizar y dirigir los actos protocolares del Colegio de Ingenieros del Per
- Consejo Departamental La Libertad.

Recibir y atender a los invitados oficiales, a personas y delegaciones que soliciten
entrevistas con el Decano.

Formular estrategias de difusién y publicidad para potenciar la imagen institucional y
mejorar el posicionamiento del CIP-CDLL en el ambito regional

Apoyar y coordinar en cualquier tipo de ceremonia publica en la cual participe el
Decano, o el funcionario que éste designe en su representacian.

Mantener el registro actualizado de todas las entidades oficiales, personajes

representativos y otros datos de interés para el cumpiimiento de sus funciones. Editar

y publicar boletines, revistas y otros medios de difusién para informar sobre las
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actividades de! Colegio de Ingenieros del Perd — Consejo Departamental La Libertad.

14. Difundir la realizacion de eventos culturales, sociales, deportivos y recreativos que
desarrolle el Colegio de Ingenieros del Perll — Consejo Departamental La Libertad.

15. Coordinar con las unidades organicas competentes las campafias publicitarias, sobre
programas sociales, programas de salud, programas de capacitacién, programas
educativos, entre otros.

16. Mantener actualizado el archivo de prensa del Decanato.

17. Asistir a los eventos de carécter oficial que determine el Decano.

18. Coordinar las invitaciones oficiales, en coordinaciéon con el asistente del Decano, a

personas y delegaciones que soliciten entrevistas con él.

19. Organizar, coordinar y atender las ceremonias y actos oficiales que se realicen en el
Colegio de Ingenieros del Peru — Consejo Departamental La Libertad.
20. Coordinar y proporcionar informacion y boletines para la elaborar la Memoria Anual

institucional.

21. Velar por el cumplimiento de los objetivos especificos de su competencia, establecidos en
el Plan Estratégico Institucional (PEi) del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo
Departamental La Libertad.

22. Establecer y mantener relaciones permanentes con los medios de comunicacion
masiva a efectos de informar de manera oportuna sobre las actividades, proyectos

obras y logros de la gestion del Colegio de Ingenieros del Per(i — Consejo Departamental
La Libertad.

23. Elaborar y proponer su Plan Operativo Institucional (PO} con su respectivo

présupuesto, en coordinacién con las Oficinas de Planificacion y Racionalizacion y

Adrmiir . . .
dministracion y Finanzas, teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional
de acuerdo a la normatividad vigente,

24. Participar en la elaboracién Yy actualizacion de los diversos documentos de gestion

institucional: ROF, CAP, PEl, y ofros; dentro de su competencia, en coordinacion con la
Oficina de Planifi

cacidn y Racionalizacion; de acuerdo Ias disposiciones legales vigentes
en la materia.

25. Otras que le delegue el Decanato, o le sean asignadas por

- la legislacién del Colegio de
Ingenieros del Perq.
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CAPITULO Il
JEFATURA DE LOGISTICA

Articulo 60°.- La Jefatura de Logistica, es el 6rgano que se encarga de llevar los procesos

técnicos de abastecimiento, servicios generales y patrimonio. Esta a cargo de un

Especialista en Logistica con categoria de Especialista, depende jerarquicamente de la

Oficina de Administracion.

Articulo 61°.- Son funciones de la Jefatura de Logistica:

1.

Programar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo del
Sistema de Logistica, Servicios Generales y Patrimonio, de acuerdo a los lineamientos
y politicas del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad (CIP —
COLL) y normas presupuéstales, técnicas de control y ofras relativas a los sistemas

administrativos.

Formular, actualizar y proponer a la Oficina de Administracion la actualizacion y/o
modificacion del Presupuesto para la Adquisicion de bienes y servicios, segun
necesidades de cada unidad orgénica, en coordinacién con la Oficina de

Planificacion y Racionalizacion.

Proponer politicas de gestion en materia de Suministro de bienes y servicios,
‘Administracion de Almacenes, Mantenimiento de magquinaria, equipo e

infragstructura y Seguridad de los Recursos y Bienes Institucionales, tomando como
referencia el estatuto del Colegio de Ingenieros del Peru.

Formular, ejecutar y evaluar el Plan Anual de Contrataciones (PAC), en

coordinacién con la Oficina de Administracién y la Oficina de Planificacién y
Racionalizacién.

Formular, ejecutar y evaluar e! Plan Operativo Institucional —POI- en Io que
ctorresponda a la Oficina, en coordinacion con Ia Oficina de Administracién y la
Oficina de Planificacion y Racionalizacion.

Ejecutar y controlar los procesos técnicos de catalogacion, programacion
adquisicién, almacenamiento, distribucion, registro y control de los bienes servicios

y obras de conformidad con el Plan Anual de Contrataciones del Colegio de
Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad.
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7. Programar y ejecutar los procedimientos de seleccion establecidos en el Plan Anual
de Contrataciones (PAC), en coordinacién con la Oficina de Planificacion y

Racionalizacién, vy las oficinas o unidades orgénicas usuarias.

8. Apoyar a los Comités Especiales designados para los procedimientos de seleccion
de las licitaciones o concursos privados u otros procedimientos de seleccion de
acuerdo a la norma y/o estatuto vigente, brindando informacién técnica y economica
relacionada con el objeto de la adguisicion o contratacién, en el Colegio de
Ingenieros del Per — Consejo Departamental La Libertad.

9. Coordinar con la Oficia de Transformacién Digital las publicaciones de las

convocatorias de las licitaciones, concursos publicos u otros procedimientos de
seleccion de acuerdo a la Politica vigente.

10. Ejecutar las Adquisiciones por Compra Directa, cuyos montos no superen de una
{(01) Unidades Impositiva Tributaria =UIT; solo contar con una cotizacion para dichas

adquisicicnes.

11. Ejecutar las Adquisiciones por Compra Directa, cuyos montes supere una (01)
Unidad Impositiva Tributaria =UIT; contar con tres cotizaciones como minimo para
dichas adquisiciones.

12. Solicitar y, de ser el caso, integrar Comisiones Técnicas de convocatoria, siendo
-opcional o por disposicién superior la presencia de Notario Publico, en el

procedimiento para la adquisicién de bienes o servicios mayores a cincuenta (50)
unidades impositivas tributarias (UIT).

13. Elaborar las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio, previa a la elaboracion del
contrato respectivo.

14. Administrar |a base de datos (registro) de los proveedores de bienes ¥ servicios,

15. Desarrollar acciones técnicas de ingreso fisico de bienes con la verificacion de la
documentacién de adquisicién o envio, recepcion fisica del bien verificando las
caracteristicas técnicas, suscribir los documentos fuente y registrar los datos.

16. Realizar acciones de custodia temporal de los bienes en el almacén con el

acondicionamiento del lugar de custodia, la clasificacién y la'ubicacién,

17. Elaborar, proponer y ejecutar el programa anual de mantenimiento preventivo y

‘Celular: 451990007067 ~ ° °  '45 . E-mail: robertoesteves1@hotmail.com



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF)

. Abog. Roberto Giovanni Esteves Landers
COLEGIO DE INGENIEROS DEL PEEU Abogado Especialista en Gestién
' CONSEJ) DEPRRTAMENTAL DE LA LIBERTA Piblica y Gobernabilidad

RUC: 10181835573

18.

18.

20.

21

22.

23.

24.

25.

26.

programa de mantenimiento correctivo de los equipos e infraestructura del Colegio
de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad.

Programar y mantener actualizada la informacion referente a los servicios de agua,
energia eléctrica, telefonia fija y telefonia mévil del Colegio de Ingenieros del Pert
— Consejo Departamental La Libertad, asi como supervisar el uso correcto, la

operatividad y calidad de los mismos.

Elaborar y ejecutar los Planes de Limpieza y Seguridad Interna de los ambientes
de! Colegio de Ingenieros dei Peri — Consejo Departamental La Libertad.

Proponer, impulsar e implementar las mejoras e innovaciones en los procesos,
procedimientos y normatividad interna de |a oficina, en coordinacion con la Oficina

de Planificacion y Racionalizacion y la de Administracion y Finanzas.

Elaborar las 6rdenes de compra de bienes y de servicios, tratando de cumplir los
procedimientos administrativos establecido en el flujo grama de pagos y cumplir con
la informacién solicitada por la Ley y la directiva intemo del Colegio de Ingenieros

del Perd — Departamental La Libertad.

Programar, dirigir, ejecutar y controlar las contrataciones de bienes, servicios y de

conformidad con la normatividad vigente para el caso.

Planificar, programar, dirigir y supervisar e! mantenimiento preventivo y correctivo,
la reposicion y renovacion de equipos, bienes muebles, como parte de un proceso
de mejoramiento continuo. Asi como el mantenimiento de las instalaciones de los

diferentes bienes inmuebles del Colegio de lngenieros del Perd - Consejo
Departamental La Libertad.

Formular, ejecutar y supervisar el Plan Anual de Contrataciones del Colegio de
Ingenieros del Per(| — Consejo Departamental La Libertad y remitir los avances de

SU ejecucidn, para su evaluacién, a las instancias superiores trimestralmente

Como Oficina Encargado de las Contrataciones es responsable de administrar el
abastecimiento institucional a través de |la programacion, adquisicion y
almacenamiento temporal y custodia de los bienes hasta la distribucién a las

diversas oficinas y/o unidades organicas.

Supervisar las acciones de tasacion, valuacién, actualizacién o ajuste del vajor
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monetario de los activos fijos y de las existencias en aimacen.
27. Custodiar los expedientes de contrataciones.

28. Elaborar, ejecutar y controlar los contratos, velando por su cumplimiento; de los
plazos contractuales, las caracteristicas minimas, montos contratados y célculo las

penalidades respectivas.

29. Elaborar y proponer su Plan Operativoe Institucional {POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planeamiento y Racionalizacidn y la
Oficina de Administracién y Finanzas; teniendo en cuenta los lineamientos de

politica institucional de acuerdo a la normatividad vigente.

30. Cumplir con las demas funciones asignadas por la Oficina de Administracion y
Finanzas.

Articulo 62°.- La Jefatura de Logistica, para el cumplimiento de sus funciones cuenta con
las siguientes unidades organicas:

» Coordinacion de Patimonio,
+ Coordinacion de Servicios Generales.

COORDINACION DE PATRIMONIO

Articulo 63°- La Coordinacién de Patrimonio, es el drganc responsable de la
Planificacion, coordinacién y ejecucion de las acciones referidas al registro,
administracién, supervision y disposicion de los bienes muebles e inmuebles de
propiedad del Colegio de Ingenieros del Perli — Consejo Departamental La Libertad y los
que se encuentren bajo su administracién. Esta a cargo de un Asistente Administrativo |l
con categoria de Empleado de Apoyo, depende jerarquicamente de la Jefatura de Logistica.

Articulo 64°.- Son funciones de la Coordinacién de Patrimonio:

1. Recopilar toda informacion administrativa, técnica y registral del patrimonio del
Colegio de Ingeniercs del Peni — Gonsejo Departamental La Libertad.

2. Requerir a las oficinas y/o comités locales, la informacién necesaria para &l

saneamiento de los bienes de propiedad. dei Colegio de Ingenieros del Perd -
Consejo Departamental La Libertad.

3. Realizar inspecciones técnicas para verificar el uso, evaluar el estado situacional y
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gestion de los bienes del Colegio de ingenieros del Perd — Consejo Departamental
La Libertad.

4. Identificar, codificar y registrar los bienes muebles adquiridos por cualquier
modalidad.

5. Administrar el registro en informacién de los bienes muebles e inmuebles del Colegio

de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad.

6. Mantener en custodia los documentos que sustentan, el registro, adquisicion, alta,
baja, disposicién, administracién, supervision y asignacién de los bienes del Colegio

de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad.

Participar en el proceso de toma de inventario, como facilitador, apoyando en la

~

ubicacién e identificacion de los bienes.

8. Elaborar los informes técnicos para los actos de gestion de los bienes muebles (alta,

baja, adquisicién, administracion y disposicion).

9. Elaborar proyectos de resolucion para los actos de gestion de los bienes muebles

(alta, baja, adquisicién, administracion y disposicion).

10. Suscribir las actas de entrega y recepcién para los actos de administracion y

disposicion de los bienes del Colegio de Ingenieros del Peri - Consejo
Departamental La Libertad.

11. Elaborar el informe técnico para el saneamiento de los bienes muebles e inmuebles
del Colegio de ingenieros del Per( — Consejo Departamental La Libertad.

12. Informar inmediatamente a la Jefatura de Logistica y a la Oficina de Administracisn
y Finanzas por la perdida, robo o sustraccién o uso indebido de los bienes del Colegio
de Ingenieros del Per — Consejo Departamental La Libertad.

13. Coordinar con la Jefatura de Contabilidad y Administracion ¥y Finanzas la
valorizacion, a cargo de un especialista, mediante tasacién de los bienes muebles
Que carecen de la respectiva documentacion sustentatoria de su valor para su
incorporacion  al patrimonio del Colegio de ingenieros del Perg - Consejo

Departamental La Libertad: asi como para los casos de disposicién de los bienes a

titulo oneroso (venta o permuta con una entidad privada, dacién en pago).
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COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

Articulo 65°.- La Coordinacion de Servicios Generales, es el érgano responsable del
mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles de los locales de! Colegio de
ingenieros del Perd — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL) y la seguridad

de los mismos. Esta a cargo del Jefe de Logistica.

Articulo 66°.- Son funciones de la Coordinacion de Servicios Generales:

1.

Articulo 67°,

Elaborar las actividades operativas y de presupuesto estimado para incorporarlos en

el Plan Operativo Institucional.

Planificar, programar, dirigir y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo, 1a
reposicion y renovacién de equipos, como parte de un proceso de mejoramiento
continuo.

Planificar, organizar y supervisar la recuperacion de mobiliario, asi como el

mantenimiento permanente de los locales del Colegio de Ingenieros del Pert -
Consejo Departamental LLa Libertad.

Planificar, desarrollar, implementar y supervisar en los locales del Colegio de
Ingenieros del Peril — Consejo Departamental La Libertad, la seguridad interna,
limpieza y el mantenimiento preventivo y correctivo necesario.

Reparar piezas y partes que sirvan para mejorar la infraestructura interna del Colegio
de Ingenieros del Perlt — Consejo Departamental La Libertad.

Formular y desarrollar el plan de mantenimiento preventivo y correctivo pai'a equipos
€n coordinacion con la oficina de Planificacion y Racionalizacion.

Otras funciones que Ie encargue la Jefatura de Logistica, Oficina de Administracion
y Finanzas.

CAPITULO IV
JEFATURA DE TALENTO HUMANO

- La Jefatura de Talento Humano, es el érgano de apoyo que se encarga de

llevar los procesos técnicos de personal. Esta a cargo de un Jefe de Talento Humano-con
categoria de Empleado Ejecutivo, depende jerarquicamente de la Oficina de Administracién
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y Finanzas.

Articulo 882.- Son funciones de la Jefatura de Talento Humano:

1.

Programar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo del
Sistema de Recursos Humanos, de acuerdo a los lineamientos y politicas del Colegio
de Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad.

Formular, actualizar y proponer a la Oficina de Administracién y Finanzas la
actualizacién yfo modificacién del proyecto anual de Presupuesto Analitico de
Personal (PAP), y Cuadro para Asignacién de Personat (CAP), en coordinacioén con

la Oficina de Planificacion y Racionalizacion.

Administrar los procesos de seleccién y contratacion del personal sujeto al régimen
legal del Decreto Legislativo N° 728, acorde con las politicas y dentro de las normas
que regula el Colegio de Ingenieros del Peru — Consejo Departamental La Libertad.

Administrar los programas de bienestar social para el perscnal, con un enfoque de
promocién social, educativo y preventivo.

Desarrollar programas de caracter educativo, cultural, recreativos y deportivos, que
promuevan la integracion, participacion y compromiso de los trabajadores con el
Colegio de Iingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad.

Proponer y desarrollar programas preventivos de Seguridad y Salud e Higiene
Ocupacional, orientado a reducir los niveles de riesgo en el trabajo.

Coordinar y evaluar los niveles de percepcion de los colaboradores respecto a las

aptitudes y clima laboral, asimismo coordinar, programar y desarrollar un Plan Anual
de Capacitacion.

Establecer los medios y condiciones que protejan la vida, salud y el bienestar de los
colaboradores establecido en le ley N° 29783, Ley de Seguridad v Salud en el
Trabajo, su reglamento y normas complementarias.

Evaluar las propuestas de rotacién, promocién, contratacion y cese del personal, en
funcién del perfil del cargo y competencias del colaborador, a requerimiento del

Administrador o del Concejo Directivo y de acuerdo a las normas y procedimientos
establecidos,

10. Administrar y ejecutar los procesos de remuneraciones, estimulos y los procesos de
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control de asistencia y permanencia del personal, aprobados por el Concejo Directivo

o el Administrador

11. Asesorar a las diferentes dependencias en aspectos relacionados con la

administracion, desarrollo y control del personal.

12. Elaborar las planillas de remuneraciones y boletas pago, asi como expedir

certificados y constancias de trabajo.

13. Organizar, implementar y mantener actualizados los registros, files y el escalafén del

personal.

14, Organizar y ejecutar periddicamente evaluaciones de desempefio laboral, que

permitan a la administracion, 1a ejecucion de medidas correctivas o de estimulo.

15. Administrar la informacién que se procese en el sistema informatico con gue cuente

la Jefatura, para el mejor cumplimiento de sus funciones.

16. Administrar el Sistema de Gestion Documentaria en el &mbito de su competencia,
conforme a la normatividad vigente.

17. Proponer el disefio de procesos organizacional y procedimientos de su area en
coordinacion con la Jefatura de Transformacion Digital.

18. Proponer y Ejecutar el Plan de Desarrollo del Personal y el Plan de Practicas Pre-

Profesionales y profesionales del Colegic de Ingenieros del Peni — Consejo
Departamental La Libertad.

19. Elaborar y proponer su Plan Operativo Institucional (POl) con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planificacién y Racionalizacion, la
Oficina de Administracion y Finanzas y el Director Tesorero; teniendo en cuenta los

lineamientos de politica institucional de acuerdo a la normatividad vigente.

20. Participar en la elaboracién y actualizacién de los diversos documentos de gestion
institucional: Cuadro para Asignacién de Personal (CAP) Presupuesto Analitico de
Personal (PAP) y Manual de Perfil de Puestos (MPP); dentro de su competencia, en
coordinacion con la Oficina de Planificacién y Racionalizacién.

21.Otras que le delegue la Oficina de Administracién y Finanzas o el Decanato
Departamental,
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CAPITULO V
JEFATURA DE TRANSFORMACION DIGITAL

Articulo 69°.- La Jefatura de Transformacién Digital, es el 6rgano de apoyo encargado de
administrar actividades referidas al proceso de organizacion, direccién, coordinacion,
comunicacién y control acerca del uso adecuado de los recursos informaticos fisicos y
légicos, asi como la utllizacion de las tecnologias de informacién y comunicacion en el
Colegio de Ingenieros de! Perit — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL),
desarrollando, implementando y manteniendo los sistemas de informacion integrados, esta
a cargo de un Jefe de Transformacion Digital con categeria de Especialista quien depende

de la Oficina de Administracién y Finanzas.
Articulo 70°.- Son funciones de la Jefatura de Transformacién Digital, las siguientes:

1. Formulary supervisar el cumplimiento de Iz planificacién en tecnologia de informacion
y telecomunicaciones alineado a 1a misidn, visién y cbjetivos estratégicos del Colegio
de Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad.

2. Evaluar y emitir opinién técnica sobre aplicativos informaticos desarrollados por
terceros si fuese el caso y validar que satisfagan los requerimientos funcionales del
area usuaria siempre que cumplan con los estandares determinados por la Jefatura
de Transformacién Digital.

3. Elaborar y mantener actualizado el inventario de recursos informaticos, aplicaciones
informaticas y licencias de software.

4. Proponer lineamientos a través de reglamentos, directivas y/o manuales de
procedimientos para el adecuado uso de los recursos informaticos del Colegio de
Ingenieros del Per: - Consejo Departamental La Libertad.

3. Planificar, programar, ejecutar y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo
de los recursos informaticos, fisicos, légicos y de comunicacion.

6. Planificar, organizar, coordinar y supervisar el disefio v la administracion de la red de
comunicacién de datos, su conectividad, las politicas Back Up, copias de respaldo
digitalizadas y custodia de las mismas como parte de la politica de seguridad y plan
de contingencia: La implementacion de niveles de acceso y seguridad fisica y Iéglca
garantizando, confidencialidad integridad y disponibilidad de los datos.

7. Formular, implementar y supervisar la aplicacién efectiva de los planes de

contingencia: seguridad e integridad de la informacién que asegure la continuidad de

—
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10.

11.

12.

13.

14,

Articulo 71.

una gestion efectiva del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La
Libertad.

Coordinar con la Oficina de Administracion y Finanzas el desarrollo, implementacion,
actualizacién y mantenimiento del portal Web del Concejo Departamental de la
Libertad, ofreciendo a los afiliados de forma sencilla e integrada el acceso a una serie
de recursos y servicios.

Dirigir administrar y mantener la operatividad de los servidores y servicios de lared de
la institucién y de establecer las acciones que permitan mantener la seguridad
informatica.

Elaborar y proponer su Plan Operativo Institucional (POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacion con la Oficina de Planificacion y Racionalizacion;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la
nommatividad vigente.

Participar en la elaboracion y actualizacién de los diversos documentos de gestion
institucional: ROF, CAP, MOF, PEl, y otros; dentro de su competencia, en
coardinacion con la Oficina de Planificacién y Racionalizacién, de acuerdo las
disposiciones legales vigentes en la materia.

Desarrollar y administrar sistemas informaticos de acuerdo a las necesidades vy
crecimiento de las diferentes unidades organicas del Colegio de Ingenieros del Pery —
Consejo Departamental La Libertad.

Impulsar y contribuir con la automatizacion de los procesos administrativos

institucionales, proponiendo la modemizacion en tedo nivel en materia tecnoldgica de
la informacion.

Otras que le delegue el Decanato y la Oficina de Administracién y Finanzas, o le sean
asignadas por la legislacion del Colegio de Ingenieros del Pen.

CAPITULO VI
JEFATURA DE CONTABILIDAD

- La Jefatura de Contabilidad, es un 6rgano de apoyo encargada de conducir !

sistema administrativo de la contabiiidad y tesoreria. Estd a cargo de un Jefe de

Contabilidad con categoria de Empleado Ejecutivo, depende jerarquicamente de la Oficina
de Administracidn y Finanzas.
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Articulo 72°.- Son funciones de la Jefatura de Contabilidad.

1.

10.

1.

12.

Programar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar las actividades del sistema de
contabilidad y tesoreria, en coordinacién con las instancias superiores.

Formular, proponer, controlar y evaluar los lineamientos generales y normatividad
especifica inherentes al Plan Contable Institucional y los Estados Financieros.
Administrar los registros contables de las operaciones financieras y la rendicion de
cuentas.

Efectuar los ajustes, reclasificaciones y conciliaciones de las cuentas en los libros
contables, manteniendo registros analiticos de cada caso.

Efectuar el registro contable en sus diversas fases, cautelando la correcta aplicacion
legal y prasupuestaria del egreso, ajustandose a la programacion de pago establecida
y a los montos presupuestados.

Mantener actualizados los libros contables principales y auxiliares contables.

Elaborar y presentar el Balance General, Estado de Gestiéon y todos los Estados
Financieros con periodicidad mensual, trimestral, semestral y anual segun
corresponda con sus respectivas notas explicativas.

Efectuar las coordinaciones del caso con la Jefatura de Talento Humano, Logistica y
otros érganos con el fin de asegurar el control y pago de los tributos y/o retenciones
que se efecttian por impuestos (SUNAT), aportes (AFP/ONP, ESSALUD),
detracciones, contribuciones, tasas y retenciones judiciales y/o legales.

Efectuar la toma de inventarios fisicos, de activos fijos y de existencias al cierre de

cada ejercicio, como apoyo a la Jefatura de Talento Humano, Logistica.

Elaborar y proponer su Plan Operativo Institucional (POl con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planificacion y Racionalizacién;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la
normatividad vigente.

Participar en la elaboracién y actualizacion de los diversos documentos de gestién
institucional: ROF, CAP, PEI, y otros, dentra de su competencia, en coordinacién con
la Oficina de Planificacion y Racionalizacion: de acuerdo las disposiciones legales

vigentes en |a materia.

Otras que le delegue [a Oficina de Administracién o el Decanato Departanﬁental.
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COORDINACION DE TESORERIA

Articulo 73.- La Jefatura de Tesorerfa, es un érganc de apoyo encargada de conducir el
sistema administrativo de tesoreria. Esta a cargo de un Jefe de Tesoreria con categoria de
Empelado de Especialista, depende jerarquicamente de la Jefatura de Tesoreria.

Articulo 74°.- Son funciones de la Jefatura de Tesoreria:

1.

Programar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar las actividades del sistema de
tesoreria, en coordinacion con las instancias superiores.

Ejercer control concurrente y posterior de todas las operaciones que se ejecutan en
las cuentas corrientes que se canalizan a través de las entidades financieras.
Cautelar la adecuada captacion, custodia y depdsito de los ingresos, en forma
inmediata e intacta, asi como los titulos y valores recepcionados en esta Unidad.
Formular los partes diarios de fondos e informar a la Jefatura de Contabilidad sobre el
movimiento de fondos en efectivo, cheques, tarjetas de crédito, transferencias y otros,
asi como efectuar las conciliaciones bancarias.

Efectuar los pagos de obligaciones contraidas por el Colegio de Ingenieros del Penl -
Consejo Departamental La Libertad de conformidad con la politica establecida, {(pago
de remuneraciones, proveedores de bienes y servicios, pagos de retenciones y aportes
a [a SUNAT y AFP’s, dentro de los plazos establecidos de acuerdo a la disponibilidad
econdémica, las mismas que se haran con cheque o transferencia electrénica a favor
del proveedor de acuerdo a las directivas impartidas por las instancias superiores
pertinentes.

Elaborar elflujo de caja proyectado diario y mensual, en coordinacion con las unidades

generadoras de rentas, en funcién a la informacién de los meses anteriores informando
los resultados a la Jefatura de Contabilidad.

Coordinar el procesamiento de Ia informacion que sustente los ingresos y su
validacion correspondiente, en forma diaria.

Efectuar la programacion mensual de pagos y la ampliacién de calendaﬁo de pagos
mensuales, en coordinacién con la Jefatura de Contabilidad y la Oficina de
Administracién y Finanzas.

Administrar la gestion documentaria en el ambito de su competencia, conforme a la
narmatividad vigente,

‘ '.'Cglular: +51 930 007 067 55

E-mail: robertoesteves1@hotmail.com



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) RUC: 10181895573

) Abog. Robertg Giovanni Esteves Landers
COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU Abogado Especialista en Gestion
' CONSEID DEPARTAMENTAL DE LA LIBERTAD Piblica y Gobernabilidad

10.

11.

i2.

Elaborar vy proponer su Plan Operativo Institucional (POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacion con la Oficina de Planificacion y Racionalizacion;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la
normatividad vigente.

Participar en la elaboracién y actualizacidn de los diversos documentos de gestion
institucional: ROF, CAP, MOF, PE!, y otros, dentro de su competencia, en
coordinacion con la Oficina de Planificacién y Racionalizacidn; de acuerdo las
dispesiciones legales vigentes en la materia.

Otras que le delegue la Jefatura de Contabilidad, Oficina de Administracion y finanzas

o el Decanato Departamental.

TITULO IX
DE LOS ORGANOS DE LINEA

CAPITULO |
SECRETARIA TECNICA DE CAPIiTULOS

Articule 75.- La Secretarfa Técnica de los Capitulos, es un drgano de apoyo técnico y

administrativo de todos los Capitulos del Colegio de Ingenieros del Perl — Consejo
Departamental La Libertad (CIP — CDLL), para conducir sus procedimientos, tramite
documentario y archivo.

La Secretaria Técnica, depende funcional y jerarquicamente del Decanato Departamental,
y se encuentra a cargo de un (a) Coordinador/a de Capitulos con categoria de Especialista

(ES).

Articulo 76°.- Corresponde a la Secretarfa Técnica de Capitulos, las siguientes
funciones:

1.

2.

Asistir y asesorar a los Capitulos Profesionales del Colegio de Ingenieros del Peni —
Consejo Departamental La Libertad, en asuntos normativos, administrativos y de
apayo técnico, en el desarrollo de sus competencias y funciones establecidas en él
Estatuto del Colegio de Ingenieros del Perj (CIP), reglamentos, el presente ROF vy su
Reglamento especifico de Capitulo.

Notificar oportunamente a los integrantes de las Juntas Directivas de Ios Capitulos y/o
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10.

Articulo 772.-

iefes de las distintas oficinas a las sesiones ordinarias, extraordinarias, y/o reuniones
de trabajo que convogue el Decano Departamental.

Apoyar a las Juntas Directivas de los Capitulos Profesionales del Colegio de ingenieros
del Peri — Consejo Departamental La Libertad, en materia administrativa
proyectando, numerando y distribuyendo las resoluciones y demas documentos,
gestionando su publicacion en el portal institucional o periddicos regional o nacional
cuando corresponda, con la finalidad de surtir su efecto de vigencia en la fecha que
establezca la norma.

Tramitar la correspondencia interna y extema de los Capitulos Profesionales del
Colegio de Ingenieros del Perti — Consejo Departamental La Libertad.

Atender y controlar las acciones relativas al procedimiento de acceso a la informacion
institucional, conforme a la normatividad vigente.

Numerar, distribuir y custodiar los diferentes dispositivos que emitan los Capitulos del
Colegio de Ingenieros del Perii — Consejo Departamental La Libertad, y velar por el
cumplimiento de las formalidades relativas a la expedicion de las resoluciones que
amitan por delegacian, las diferentes unidades orgdnicas, asi como su custodia.
Coordinar con el Director Secretario a efectos de certificar las copias de los
documentos gue obran en el archivo de la Secretaria Técnica de los Capitulos del
Colegio de Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad, asi como de los
documentos y expedientes en tramite.

Organizar el adecuado funcionamiento de la gestion documentaria, asi como el
sistema institucional de archivo intermedio y central.

Elaborar, proponery actualizar su Plan Operativo Institucional (POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con las Juntas Directivas Capitulares; teniendo en
ctuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la normatividad
vigente,

Otras que le delegue Decanato Departamental ¢ el consejo nacional del Colegio de
Ingenieros del Pery {CIP).

Los Capitulos Profesicnales son los drganos de desarrollo profesional que

agrupan a los ingenieros colegiados de las distintas especialidades de |a ingenieria para

consolidar y acrecentar los conocumlentos técnicos y cientificos provenientes de las

experiencias, practicas y métodos de las distintas disciplinas de! ejercicio profesional.
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Articulo 78°.- Los Capitulos profesionales se rigen por su Junta Directiva de! Capitulo,
siendo esta conformada por:

a) Presidente

b) Vicepresidente

¢} Secretario

d) Prosecretario

e) Un (01) Vocal como minimo y hasta cinco (5) vocales como maximo.

Articulo 79°.- Su junta directiva es elegida por un pericdo de tres (03) afios, en el mismo
proceso electoral a que se refiere el art. 7.01. No habra reeleccién inmediata de los
integrantes de las Juntas Directivas de los Capitulos en el mismo cargo.

Articulo 80°.- Los Consejos Departamentales respetaran la estructura organica de los
Capitulos de acuerdo al reglamento aprobado por el Congreso Nacional de Consejos
Departamentales y a sus propias caracteristicas, respetando los articulos precedentes,

considerando los planes de accién y gestién de los Capitulos.

Articulo 81°- Los Capitulos propondran a la Junta Directiva Departamental las
comunicaciones dirigidas al Consejo Nacional y/o a ofros érganos e instituciones fuera del
CIP, estando impedidos de hacerlo de manera directa, salvo que se trate de invitaciones de
actividades de capacitacion.

Articulo 82°- Son funciones y atribuciones de la Junta Directiva de los Capitulos
Profesionales:

1. Dirigir las actividades del Capitulo

2. Despachar en la sede de su Consejo Departamental

3. Consolidar y acrecentar los conocimientos técnicos y cientificos y éticos de sus

colegiados de su especialidad

4. Presentar al Consejo Departamental el plan de accion y gestion anual, asi como su
gjecucion.

Cautelar la permanencia de los Miembros de ia Orden adscritos a su Capitulo.

Informar al Consejo Departamental sobre el cumplimiento de sus acuerdos y
gjecucién de sus decisiones

7. Elaborary presentar la Memoria Anual de su Capftuio.
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10.

11.

12.

- 14,

16.

- | 17.

Articulo 83°,

- 1.

15.

Identificar, evaluar la problematica de su especialidad, elaborar y presentar propuestas
de solucion.

En caso de vacancia del Presidente del Capitulo, lo suple el Vicepresidente. hasta
completar su periodo; en caso de licencia, el reemplazo sera en forma interina,
conforme a lo dispuesto en el Art. 4.66. de! Estatute del Colegio de Ingenieros del
Perd (CIP).

Dirigir y supervisar los procesos de la administracién correspondiente a la gestion
documentaria y del archivo central del Colegio de Ingenieros de! Perd — Consejo
Departamental La Libertad.

Apoyar a los Capitulos de Profesionales, en el desarrollo de sus funciones.

Llevar el libro de actas de las sesiones y/o reuniones de trabajo de los Capitulos de

Profesionales y tramitar los documentos correspendientes.

. Informar al Consejo Departamental, el desarrollo de los proyectos, programas y

actividades a su cargo.

Gestionar que la informacién que soliciten los interesados les sea proporcionado
oportunamente, de acuerdo con la ley de transparencia y acceso a la informacién
publica.

Elaborar y proponer su Plan Operativo Institucional (POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacion con la Oficina de Planeamiento Estratégico,
Presupuesto, y Racionalizacion; teniendo en cuenta los lineamientos de politica
institucional de acuerdo con la normatividad vigente del Calegio de Ingenieros del

Peru.

Participar en la elaboracién y actualizacién de los diversos documentos de gestion

institucional: ROF, CAP, PEI, y otros: dentro de su competencia, en coordinacion

con la Oficina de Planificacion y Racionalizacion; de acuerdo las disposiciones
legales vigentes en la materia.
Otras que le delegue el Consejo Departamental y/o la Asamblea Departamental. o

que le sean asignadas por la legislacion Estatutaria del Colegio de Ingenieros del
Peru.

- Los Capitulos de Profesionales del Colegio de Ingenleros del Peru -

Consejo Departamental La Libertad, son los siguientes:

Capitulo de Ingenieria Metallrgica y de Materiales
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Capitulo de ingenieria de Quimica e Ingenieria Ambiental
Capitulo de Ingenieria Electrénica, Telecomunicaciones y Redes
Capitulo de Ingenierfa Industrial Econémica y Administrativa
Capitulo de Ingenieria de Sistemas, Computacion e Informatica
Capltulo de Ingenieria Civil

Capitulo de Ingenieria de Minas y Geoldgica

Capitulo de Ingenieria Zootechista

© © N o O kWM

Capitulo de Ingenieria Mecanica, Eléctrica y Mecatronica

—
o

. Capitulo de Ingenieria Industrias Alimentarias y Agroindustrias

—
—

. Capitulo de Ingenierfa Agricola
. Capitulo de Ingenieria Agrondmica

-
[

Articulo 84°.- Los Capitulos que integran el Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo
Departamental La Libertad, elaboraran sus propios reglamentos, para su aprobacion por el
Consejo Departamental y contaran con una Secretaria Técnica Mdltiple, que les bridara la

asistencia y apoyo técnico, administrativo.

CAPIiTULO II

EL INSTITUTO DE ESTUDIOS PROFESIONALES DE
INGENIERIA - IEPI

Articulo 85° - E! Instituto de Estudios Profesionales de Ingenieria — IEPI de! Colegio de
Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad (CIP - CDLL), es el 4rgano
profesional de estudio e investigacion de! Colegio de Ingeniercs de Perd, Consejo
Departamental La Libertad (CIP — CDLL), gue tiene por finalidad proveer al pais de ingenieros
ética y profesionaimente idéneos para que a través de su participacion real y efectiva la
Orden contribuyan a la formacion y desarrollo de la Regién La Libertad y de la Nacion.

Articulo 86° - El Instituto de Estudios Profesionales de Ingenieria — IEP!I del 'Coleg‘io de
Ingenieros de Pert, Consejo Departamental La Libertad tiene los objetivos siguientes:

1. Complementa, actualiza, perfecciona y espacializa permanentemente al mas alto

nivel, la formacion profesional gerencial y empresariat de liderazgo de los ingenieros
del pais. ' '
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2.
3.

Promueve € investiga el avance de la Ingenieria Peruana y el desarroilo de la Nacion.
Identifica las especialidades que necesita el desarollo del pais, disefia sus perfiles y

su curriculo y estima sudemanda.

Articulo B7°.- El Instituto de Estudios Profesionales de ingenieria — IEPI del Colegio de
Ingenieros de Pert, Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL), tiene las funciones

siguientes:

1.

Articulo 88°.-

Exponer y difundir el resultado de sus investigaciones, efectuando foros, simposios y

certAmenes en general, asi como editando publicaciones.

Colaborar en la elaboracién de planes de desarrollo regional, nacional, sectoriales y
globales, como contribucidn institucional de la Orden

Proponer planteamientos del Colegio de ingenieros del Peri {CIP) que sean base de
declaraciones de la Orden en los asuntos de importancia y actualidad.

Desarrollar actividades de capacitacién en la jurisdiccién de la Regién La Libertad,
segln las necesidades, con el Apoyo del El Instituto de Estudios Profesionales de
Ingenieria — |EP| nacional (60% de su presupuesto asignandolos a los Consejos
Departamentales)

Desarrollar cursos, seminarios y en general actividades de capacitacién, necesarias
para su finalidad de formacion de losingenieros

Establecer y mantener reiaciones con entidades nacionales, internacionales y de
cooperacion, con el fin de captar tecnologias y de promover su transferencia a la
regic'm La Libertad.

Administrar la gestién documentaria de la unidad organica, en el 4mbito de sy
competencia,

Elaborar, proponer y actualizar su Plan Operativo Institucional (PQOI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planificacion y Racionalizacién;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a I3
normatividad vigente,

Otras que le delegue el Decanato Departamental o ie sean asignadas por la
legislacion Estatutaria del Colegio de Ingenieros del Pery (CIP).

El Instituto de Estudios Profesionales de Ingenieria — IEPI del Colegio de

Ingenieros de Pert— Consejo Departamental La Libertad, es dirigido porun Comlte Directivo

de cinco (05)

Miembros. Su organizacién Y demas normas para su funcronamlento son
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aprobadas mediante su Reglamento especifico.

E! instituto de Estudios Profesionaies de Ingenieria — IEPI, depende funcional y
jerarquicamente del Decanato Departamental, y se encuentra a cargo de un (a)

Coordinador/a de IEP! con categoria de Especialista (ES).

CAPITULO 111

EL INSTITUTO DE PROSPECTIVA Y DESARROLLO
ESTRATEGICO - IPyDE

Articulo 89°.- El Instituto de Prospectiva y Desarrollo Estratégico — IPyDE del Colegio de
Ingeniercs de Perl, Consejo Departamental La Libertad, es el érganc de estudios de
prospectiva y desarrollo estratégico del Colegio de Ingenieros del Peri, Consejo
Departamental La Libertad, que tiene por finalidad el desarrollo de profesionales ingenieros
y la realizacién y desarrollo de diversos estudios sobre el presente campo y cuyo objetivo
es fa capacitacién de los profesionales de la ingenieria en el campo de |a prospectiva y de
aguellas técnicas afines con miras a determinar estudios de prospectiva. Depende funcional
y jerérquicamente del Decanato Departamental, y se encuentra a cargo de un (a)
Coordinador/a Técnico/a del IPyDE con categoria Empleado de Apoyo.

Articulo 90°.- El Instituto de Prospectiva y Desarrollo Estratégico ~ IPyDE, del Colegio de
Ingenieros de Perd, Consejo Departamental La Libertad estara dirigido por un Comité
Ejecutivo Departamental, siendo sus miembros dos (02) representantes de los Capitulos
con conocimiento de prospectiva y planeamiento estratégico: dos (02) representantes de
los Consejos Departamentales que cuenten con catedra universitaria o especializacion
en prospectiva y un (01) ingeniero representante de las universidades de la regién que
cuenten con catedra en Prospectiva y Desarrollo Estratégico. Su organizacién y demas

normas para su funcionamiento se regulan por el Reglamento de IPyDE del Colegio de
Ingenieros del Peru '

Articulo 91°.- Son funciones del Instituto de Prospectiva y Desarrollo Estratégica — IPyDE
del Colegio de Ingenieros de Per(, Consejo Departamental La Libertad, las siguientes:

1. Desarrollar estudios de prospectiva y desarrollo estratégico de la Regién La Libertad
y del Peru

2. Capacitar y promocionar a los profesionales en las técnicas de Ia prospectiva y
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desarrolio estratégico.
Administrar el Sistema de Gestion Documentaria en el ambito de su competencia,

conforme a la normatividad vigente.

Elaborar, proponery actualizar su Plan Operativo Institucional (POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacion con la Oficina de Planificacion y Racionalizacion;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la
normatividad vigente.

Otras que le delegue el Decanato Departamental o le sean asignadas por la
legislacion Estatutaria del Colegio de Ingenieros del Peru.

CAPITULO IV
EL INSTITUTO DE SERVICIOS SOCIALES - ISS

Articulo 92° - El Instituto de Servicios Sociales — I1SS, del Colegio de Ingenieros del Peni —

Consejo Departamental La Libertad, es el encargado de los servicios sociales, mutual,

prevision, seguridad, recreacion y otros similares. Depende funcionalmente del Consejo

Departamental y jerarguicamente del ISS Nacional, y se encuentra a carge de un (a)

Coordinador/a de Servicios Sociales con categoria de Especialista (ES).

Articulo 93°.- Son atribuciones del Instituto de Servicios Saciales ~ 1SS del Colegio de

Ingenieros del Perti— Consejo Departamental La Libertad, las siguientes:

1.

Organizar y ejecutar un sistema de seguridad y previsién social para los Miembros de
la Orden

Proponer al Congreso Nacional de Consejos Departamentales, la estructura del
sistema de seguridad y prevision social, las prestaciones que debe proporcionar, las
cotizaciones exigibles a sus Miembros y los reglamentos correspondientes
Supervisar el sistema de seguridad y previsién social.

Organizar los servicios que correspondan para el mayor bienestar de los colegiados,
que incluyan a sus familiares directos.

Administrar la gestion documentaria en el ambito de su competencia, remitiendo en
el mas breve plazo la documentacion de los solicitantes y/o beneficiarios al iSS
Nacional, conforme a la normatividad vigente,
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6. Elaborar, proponery actualizar su Plan Operativo Institucional (PO!) con su respectivo
presupuesto, en coordinacion con el Vice Decano Departamental, teniendo en cuenta
los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la normatividad vigente,

7. Otras que le delegue el Decanato Departamental o le sean asignadas por la
legislacion Estatutaria del Colegio de Ingenieros del Peru (CIP).

Articulo 94°- Tendran derecho a los beneficios del Instituto de Servicios Sociales — ISS
todos los ingenieros ordinarios y vitalicios que se mantengan al dia en sus cuotas
institucionales {ordinarias o vitalicias) y que estas hayan sido transferidas tante al Consejo
Departamental como al Consejo Nacional. El plazo permitido de deudas sera hasta tres
(03) meses antes del evento que genera el beneficio solicitado y cumplan con los
requisitos establecidos en el estatuto del CIP, segun el tipo de asignacion solicitada. En
el casa de los beneficiarios mayores de 80 afios, el plazo permitido de deudas sera hasta
seis (06) meses. La condicion de vitalicio por si sola no implica exeneracién del pago de

la cuota ISS.

Quedando exceptuados permanentemente de la obligacién del aporte al 1SS los
ingenieros vitalicios mayores de 70 afios, que hayan cotizade adicionaimente al menos
durante 10 afios y que tengan diagnodstico de invalidez permanente o enfermedad

terminal.

La organizacidon, atribuciones, funciones y demas normas, para el adecuado
funcicnamiento de! Instituto de Servicios Sociales — ISS, son aprobadas mediante su

Reglamento especifico.

CAPITULO V
EL INSTITUTO DE BIENESTAR DEL INGENIERO - 18]

Articulo 95°.- El Instituto de Bienestar del Ingeniero — IBI, del Colegio de Ingenieros del
Peni — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL), es un 6rgano de apoyo social al
ingeniero. Depende funcional y jerarquicamente del Decanato Departamental, y se
encuentra a cargo de un Especialista en 1Bl con categoria de Especialista (ES). Est4
conformado por tres (03) miembros, presidido por el Director Protecorero Departamental

y por dos presidentes de Capitulo, elegidos en la primera sesion ordinaria del Consejo
Departamental de La Libertad.
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La organizacion, atripuciones, funciones y demas normas, para el adecuado funcionamiento
del Instituto de Bienestar del Ingeniero — 1B, se regulan por el Reglamento de 1SS, en tanto

el Congreso Nacional de Consejos Departamentales apruebe su Reglamento.

Articulo 96°.- Son funciones del Instituto de Bienestar del Ingeniero — IBI del Colegio de
Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad:
1. Otorgar apoyo solidario a los ingenieros a partir de los 80 afios y a los que padezcan
enfermedades terminales o graves.

2. Establecer mecanismos de ayuda social.
3. Administrar la gestién documentaria de la unidad organica, en el ambito de su

competencia.

4. Elaborar, proponery actualizar su Ptan Operativo Institucional (POI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planificacion y Racionalizacién,
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerde a la
normatividad vigente.

5. Qtras gque le delegue el Decanato Departamental o le sean asignadas por la

legislacion Estatutaria del Colegio de Ingenieros del Perti (CIP).

CAPITULO VI
SECRETARIA DE COMISIONES TECNICAS

Articulo 97.- La Secretaria de Comisiones Técnicas, es un organo de apoyo técnico y
administrativo a todas las comisiones, creadas segln las necesidades del Colegio de

Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL), para conducir sus
procedimientos, tramite documentario y archivo.

La Secretaria de Comisiones Técnicas, depende funcional y jerarquicamente del Decanato

Departamental, y se encuentra a cargo de un (a) Coordinadorfa de Comisiones Técnicas

con categoria Empleado de Especialista (ES).

Articulo 98°.- Corresponde a la Secretaria de Comisiones Técnicas, las siguientes

funciones:
a) Registrar las Comisiones Técnicas, con sus respectivos miembros, creadas por gl

Colegio de Ingenieros del Pery| — Consejo Departamental Lg Libertad.

b) Asistir y asesorar a las Comisiones Técnicas del Colegio de Ingenieros del Peng —

= —— . :
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c)

d)

e)

g)

h)

Consejo Departamental La Libertad, en asuntos normativos, administrativos y de
apoyo técnico, en el desarrollo de sus competencias y funciones establecidas en el
presente ROF.

Tramitar la comespondencia interna y externa de las Comisiones Técnicas del Colegio
de Ingenieros del Perll — Consejo Departamental La Libertad.

Asistir a las comisiones técnicas en soporte administrativo, tanto de las agendas de
cada comision técnica.

Coordinar con las Oficinas de Administracion y Finanzas, Transformacion Digital,
imagen Institucional y Prensa, Logistica y Decanato Departamental, para las
actividades a realizar sequn agenda de cada Comisién Técnica.

Apoyar en la planificacién y coordinacién con las oficinas competentes para la
realizacion de los cursos y/o eventos que genere cada comision.

Administrar la gestion documentaria de la unidad orgénica, el dmbito de su
competencia.

Elaborar, proponer y actualizar su Plan Operativo Institucional (PO!) con su respectivo
presupuesto, en coordinacion con la Oficina de Planificacion y Racionalizacion;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la
normatividad vigente.

Otras que le delegue el Decanato Departamental del Colegio de Ingenieros del Pert
— Consejo Departamental La Libertad.

CAPITULO VII
SECRETARIA DE COLEGIATURAS

Articulo 99.- La Secretaria de Colegiaturas, es un argano de apoyo técnico y administrativo

del Colegio de Ingenieros del Peni — Consejo Departamental La Libertad (CIP - CDLL), para
conducir los procedimientos, tramite documentario y archivo de las colegiaturas que se

generan en el Colegio de Ingenieros del Peri) — Consejo Departamental La Libertad (CIP -
CDLL).

La Secretaria de Colegiaturas, depende funcionalmente de la Comisién Departamental de
Colegiacién, la cual es presidida por el Director Secretario del Consejo Departamental y
Jerarquicamente del Decanato Departamental, y se encuentra a cargo de un (a)
Coordinador/a de Colegiatura con categoria de Especialista (ES).
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Articulo 100°.- Corresponde a ia Secretaria de Colegiaturas, las siguientes funciones:

1.
2.

10.

11.

12.

Registrar, organizar y sistematizar las inscripciones de todos los Colegiados.
Organizar los documentos internos de las colegiaciones en los archivos del Colegio
de Ingenieros del Perl — Consejo Depariamental La Libertad.
Brindar informacién a todos los solicitantes, respecto a los requisitos para
Colegiarse por primera vez, Colegiatura de |l especializacion, Colegiatura Temporal,
Colegiatura de Peruano con estudios en el extranjero, cambio de sede del Consejo
Departamental a otro Consejo Departamental, entre otres segin su competencia.
Recepcionar y validar los requisitos presentados por los solicitantes, dando
respuestas si estos presentan alguna observacion, para ei levantamiento de dichas
cbservaciones.

Elaborar armado de expediente del solicitante.

Coordinar con la Comision Departamental de Colegiacion la aprobacion de
expedients (s).

Coordinar con El Decanato, la Oficina de Administracion y Finanzas, y los érganos
competentes para el tramite respectivo de colegiatura con el Consejo Nacional.
Coordinar la elaboracion del sello, credencial u otros, y registrar la entrega al
colegiado.

Coordinar la ceremonia de colegiatura con las oficinas competentes para su
realizacion,
Administrar la gestién documentaria de la unidad organica, en el ambito de su
competencia.

Elaborar, proponer y actualizar su Plan Operativo Institucional (POI) con su

respectivo presupuesto, en coordinacion con la Oficina de

Planificacion y
Racionalizacién; teniendo en cuenta

ios lineamientos de politica institucional de
acuerdo a la normatividad vigente.

Otras que le delegue el Decanato o el Consejo Nacional del Colegio de Ingeniercs
del Pen.
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CAPITULO VIII
SECRETARIA TECNICA DE CENTROS PRODUCTIVOS

Articulo 101.- La Secrataria Técnica de Centros Productivos, es un érgano de apoyo técnico
y administrativo de INFOCIP, Centro de Peritaje, Centro de Arbitraje y Resolucién de
Disputas en la Prevencién y Solucién de Controversias, Centro de Asuntos Municipales, del
Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad (CIP —~ CDLL), para

conducir sus procedimientos, tramite documentario y archivo.

La Secretaria T&cnica de Centros Productivos, depende funcional y jerarquicamente del
Decanato Departamental, y se encuentra a cargo de un (a) Coordinador/a de Centros

Productivos con categoria Empleado de Apoyo.

Articulo 102°.- Corresponde a la Secretaria Téchica de Centros Productivos, las

siguientes funciones:

a)

b)

e)

Asistir y asesorar a los Centros Productivos, del Colegio de Ingenieros del Pert —
Consejo Departamental La Libertad, en asuntos normativos, administrativos y de
apoyo técnico, en el desarrollo de sus competencias y funciones establecidas en el
Estatuto del Colegio de Ingenieros del Peni (CIP), reglamentos y en el presente ROF.
Notificar oportunamente a los integrantes de los Centros Productivos a las sesiones
ordinarias, extraordinarias, y/o reuniones de frabajo que convoque el Decano
Departamental.

Apoyar a los Centros Productivos del Colegio de Ingenieros del Pert — Consejo
Departamental La Libertad, en materia administrativa proyectando, numerando y
distribuyendo las resoluciones y demas documentos, gestionando su publicacién en
el portal institucional ¢ peridicos regional o nacional cuando corresponda, con la
finalidad de surtir su efecto de vigencia en la fecha que gstablezca la norma.

Tramitar la correspondencia intema y externa de los Centros Productivos, del Colegio
de Ingenieros del Pert — Consejo Departamental La Libertad.

Atender y controlar las acciones relativas al procedimiento de acceso a la infoﬁnacién
institucional, conforme a la normatividad vigente.

Numerar, distribuir y custodiar los diferentes dispositives que emitan los Centros
Productivos del Colegio de Ingenieros del Per() — Consejo Departamental La Libertad,
y velar por el cumplimiento de las formalidades relativas a |a expedicion de las

Celular: +51 990 007 067 - 68 E-mail: robertoestevesl@hotmail.'corﬁ



by . Abog. Roberto Glavanni Esteves Landers
§ COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU Abogado Especialista en Gestién
¥ CONSEJO DEPARTAMENTAL DE LA LIBERTAD PGblica y Gobernabilidad

RUC: 10181895573

- REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES {ROF)

- resoluciones que emitan por delegacion, las diferentes unidades organicas, asi como
su custodia.
g) Administrar ia gestion documentaria de la unidad organica, en el ambito de su

competencia.

h) Elaborar, proponery actualizar su Plan Operativo Institucional (FOI) con su respectivo
presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planificacion y Racionalizacion;
teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de acuerdo a la

- normatividad vigente.

- iy Cumplir las demas funciones que encomiende el Decanato ¢ el Consejo Nacional.

- CENTRO DE PERITAJE

Articulo 103.- Ei Centro de Peritaje, es un drgano de apoyo técnico y administrativo del
Colegio de Ingenieros del Peni — Consejo Departamental La Libertad, encargado de
organizar y administrar las solicitudes de peritajes, efectuadas por personas naturales o
juridicas y derivarlas a los especialistas eh cada materia para emitir l0s informes periciales
de parte, respectivos, con sujecién al Cédigo de Etica.

El Centro de Peritaje, depende funcional y jerarquicamente de la Secretaria Técnica de
Centros Productivos, y se encuentra a cargoe de un (a) Coordinador/a de Centro de Peritaje
con categoria Empleado de Especialista (ES).

Articulo 104.- El Centro de Peritaje esta organizado, conforme al Reglamento de la siguiente
manera: '

1. El Directorio, compuesto por tres mlembros a cinco miembros desngnados por ¢l

Concejo Departamental,

Supervisores, integrados por Presidentes de Capitulos o Especialistas
__ designados por el Concejo Departamental.

7 3. ‘Secretan'a Administrativa, designada por el Concejo Departamental.
_ Articulo 105°.- Las atribuciones del Directorio son las siguientes: |

‘Elaborar y proponer al Consejo Departamental si Plan Operativo Anual de| Centro
de Peritaje, incluyendo el presupuesto.

2. Seleccionar aleatoriamente, por competencia Y por especialidades, a los peritos.

A ,c I g : . N B N ) i
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Proponer al Consejo Departamental respectivo los programas de desarrolio y
capacitacion del Centro de Peritaje.

Presentar a su respectivo Consejo Departamental la memoria anual de la gestion
y proyeccién del Centro de Peritaje.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones del reglamento del Centro de
Peritaje.

Orientar y brindar servicios de asesoria a los peritos cuando estos |o requieran.
Derivar al Organo Deontolégico respectivo y al Consejo Departamental las quejas
o denuncias que se formulen contra los peritos registrados en el Centro de
Peritaje.

Informar y dar cuenta de la situacién del Centrc de Peritaje al Consejo
Departamental respectivo.

Evaluar y calificar a los peritos.

. Invitar a integrar al Centro de Peritaje a especialistas de reconocida trayectoria

gue cumplan con los reguisitos, en coordinacion con el Decanc Departamental.

Articulo 1086°.- Corresponde al Centro de Peritaje las siguientes funciones:

a)
b)
c)

d)

Difundir el Cédigo de ética y el Reglamento de la Comisién de Peritaje.

Cautelar los derechos y el cumplimiento de los deberes de los peritos registrados.
Qrganizar los cursos y coordinar con las diferentes oficinas competentes para llevar
a cabo los cursos sobre pericias en las diferentes areas, que maneja el Centro de
Peritaje.

Formar una base de peritajes realizados como guia de consultas.

Elaborar, actualizar y difundir una guia fijando los aranceles u honorarios que
pueda ser utilizada por el perito para sus propuestas.

f) Mantener el registro de peritos, actualizados, por categorias y especializacion.

9} Apoyar administrativamente a las comisiones especializadas en las' materias
periciales.

h) Promover el servicio ante las entidades publicas y privadas de la Regién. -

i) Vigilar el cumplimiento de los peritajes asignados, que se realicen dentro del marco
legal vigente.

i Estud|ar e informar a la oficina competente cuando el incumplimiento Io amerlte
las amgnacuones de los Penta;es y nombrar nuevos Peritos para la atencnon de Ios
Peritajes.

Celular: +51990 007 067 . = - 70 E-maif: robertoestevesl@hotmaii.c‘oml7



. Abog. Roberto Giovanni Esteves Landers
g COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU Abogado Especialista en Gestidn
CONSE ) DEPARTAMENTAL DE LA LIBERTAD ‘L ls (s
Publica y Gobernabilidad

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) RUC: 10181895573

k) Comprometer.a las instituciones para que tengan como uno de sus requisitos, la
inscripcion de ios peritos en el Centro de Peritaje del Colegio de Ingenieros del
Perd — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL).

[) Organizar actividades de difusién y capacitacién referidas a los servicios de
tasacién, valuacion inventarios valorados, evaluacién de riesgos y peritaciones.

m) Atender las consultas de solicitud de peritaje.

n) Organizar la convocatoria para nuevos peritos segan la necesidad que se requiera.

o} Administrar ¢l Sistema de Gestion Documentaria en el ambito de su competencia,

conforme a la normatividad vigente.

p) Elaborar, proponer y actualizar su Plan Operativo Institucional (POI) con su
respectivo presupuesto, en coordinacién ‘con la Oficina de Planificacion y
Racionalizacion; teniendo en cuenta los lineamientos de palitica institucional de
acuerdo a la normatividad vigente.

q) Cumplir las demés funciones que encomiende el Consejo Nacional del Colegio de

Ingenieros.

CENTRO DE ARBITRAJE Y RESOLUCION DE DISPUTAS EN LA
PREVENCION Y SOPUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 107¢.- El Centro de Arbitraje del CIP — CDLL, de acuerdo a lo sefialado por el
Articulo 4.108 del Estatuto CIP, es el encargado de organizar y administrar los arbitrajes
relacionados con la inger_lferia, Y no resuelve por si mismo las disputas o controversias

derivadas entre las partes, pues actta prestando asesoramiento y asistencia en su
desarrollo conforme a la Ley General de Arbitraje,

Entanto la Junta de Resolucién de Disputas (JRD) del CIP - CDLL, se ha constituido para
otorgar a las partes una forma heterocompositiva de resolver de modo temprano los

controversias, desacuerdos o conflictos que se susciten durante Ia vigencia o ejecucién
del contrato de obra, conforme a su Regilamento.

Articulo 108°.- El Centro de Arbitraje y Resolucion de Disputas en la Prevencuon y
Solucién de Controversias estara regldo porun Drrectono Departamental conformado por
cinco (05) miembros titulares y tres (03) miembros suplentes designados por el Consejo
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Departamental del Colegio de Ingenieros del Per(, por un periodo de uno (01) hasta tres
(03) afios. El periodo de designacién no sera mayor al periodo de mandato del Consejo

Departamental.

Ei Directorio Departamental estara conformado por un Presidente, un Vicepresidente vy
seis (06) Directores, los mismos que deberan contar con diez (10) afios de colegiado y
capacitacién en temas arbitrales y experiencia minima de dos (02) afios en materia de

arbitraje.

Su forma de organizaclén, los requerimientos para ser Arbitro y los procedimientos

procesales se establece en su propio reglamento interno.

Articulo 109°.- El Centro de Arbitraje y Resolucién de Disputas en la Prevencion y
Solucién de Controversias del CIP — CDLL, ademés del Directorio, debera contar con un
(a) Secretaria General, quien se encargara de velar por la adecuada administracion del
Centro de Arbitraje, de organizar y administrar los procesos arbitrales y de dar

cumplimiente a los acuerdos adoptados por el Directorio. Su cargo es de confianza.

Para ejercer el cargo de la Secretaria General Departamental se requiere poseer titulo
profesional a nombre de la Nacion, y como minimo dos (02) afios de experiencia en
arbitrajes y acreditar estudios y/o experiencia en métodos de solucién de conflictos.

El Centro de Arbitraje y Resolucién de Disputas en la Prevencién y Solucion de
Controversias deberé contar con un (a) Secretario Arbitral que sera seleccionado por la
Secretaria General Departamental y ratificados por el Directorio Departamental y contara,

ademés con una Secretaria Administrativa, cuyas funciones y obligaciones estan
reguladas por el Reglamento.

Articulo 110°. - £l Centro de Arbitraje y Resolucién de Disputas en la Prevencion vy

Solucidn de Controversias del Colegio de Ingenieros del Per - Consejo Departamental
tiene entre sus principales funciones:

1. Organizar y administrar los procesos de arbitraje que le sean encomenc.i'ados

2. Designar arbitraje, cuando el caso lo requiera o las partes lo soliciten
3. Llevar un Registro de arbitraje
4. Tramitar las solicitudes de arbitraje
3. Recepcionar, tramitar y archivar toda la documentacion que se presente al Centro
de Arbitraje, dentro de los procesos de arbitraje de acuerdo al reglamentc y la» ley
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de la materia.
6. Qrganizar actividades de capacitacion sobre la utilizacion de los mecanismos

alternativos para la solucion de conflictes.

7. Fomentar, celebrar y mantener acuerdos tendientes a estrechar relaciones con
organismos e instituciones nacionales y extranjeras, interesadas en el Arbitraje y
JRD.

8. Ejercer, la JRD, una funcion consultiva con la finalidad de prevenir futuras
controversias que puedan surgir durante la ejecucion del proyecto y/o contrato.

9. Proveer a las partes una opinidn neutral sobre algin aspecto que pueda ser
motivo de futura controversia o que las partes deseen dilucidar por cualguier
motivo,

10. Ejercer, la JRD, funcion decisoria, a solicitud de una de las partes que ha sometido
a su conocimiento una controversia derivada de la ejecucion del proyecto yfo
contrato.

11. Registrar en actas cualquier reunidén que sostenga.

Articulo 111°.- El Centro de Arbitraje sera solventado con una partida especial creada
por la Tesoreria del Consejo Departamental respectivo. Contando a su vez con sus
fuentes propias contenidas en el Articulo 111 del Reglamento de Centro de Arbitraje del
CIP.

El presupuesto es elaborado por el Directorio Departamental y presentado al Consejo
Departamental del CIP La Libertad para su aprobacian.

INFOCIP

Articulo 112.- ‘INFOCIP, €s un centro de capacitacidn en Informatica, que brinda cursos ge
capacitacion, a todos los miembros del Colegio de Ingenieros del Peri — Consejo
Departamental La Libertad (CIP — CDLL) y atodos los interesados.

INFOCIP, depende funcional y jerdrquicamente de la Secretaria Técnica de Centros

Productivos, y se encuentra a cargo de un (a) Coordinador/a INFOCIP con categoria de
Especialista.

Articulo 113°.- Corresponde a INFOCIP, las siguientes funciones:
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1. Organizar y planificar los cursos de informatica acorde a las necesidades
empresariales y laborales, para todos los miembros del Colegio de Ingenieros del
Peru — Consejo Departamental La Libertad y para todos los interesados.
Coordinar con las oficinas competentes para la realizacién de los cursos a ofertar.
Generar reportes de los miembros (colegiados) del Colegio de Ingenieros del Peru
- Consejo Departamental La Libertad, que se han registrado en los cursos

impartidos por INFOCIP.
4. Difundir los cursos brindados, en coordinacion con las diferentes oficinas

competentes del Colegio de Ingenieros del Perad — Consejo Departamental La
Libertad, instituciones publicas y/o privadas.

5. Administrér el Sistema de Gestién Documentaria en el ambito de su competencia,
conforme a la normatividad vigente.

6. Coordinar con los Docentes para el desarmrollo de! curso antes, durante y al finalizar el
curso

7. Coordinar el registro de las notas y la generacion de los certificados tanto fisicos y/o
digitales.

8. Elaborar, proponer y actualizar su Plan Operativo Institucional (PCI) con su
respectivo presupuesto, en coordinacién con la Oficina de Planificacion y
Racionalizacion; teniendo en cuenta los lineamientos de politica institucional de
acuerdo a la normatividad vigente. -

9. Participar en la elaboracion y actualizacion de los diversos documentos de gestion
institucional: ROF, CAP, MOF, PEIl, y otros,'dentrb de su competencia, en

coordinacién con la Oficina de Planificacion y Racionalizacién; de acuerdo las
disposiciones legales vigentes en la materia. '
10. Cumplir las demas funciones que encomiende el Decanato.

CAPITULO IX
LOS COMITES LOCALES

Articulo 114°.- Los Comités Locales son unidades desconcentradas y auto sostenidas de
apoyo de los Consejos Departamentales de su jurisdiccién cuando por razones geograficas

o de accesibilidad se requiera la representacién del Consejo Departamental. La aprobacion
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de su constitucion y funcionamiento la realiza la Asamblea Departamental.

Los Comites Locales, depende funcional y jerarquicamente del Decanato Departamental, y
se encuentra a cargo de un Secretario de Comités Locales con categoria de Empleado de
Apoyo.

Su Reglamento especifico establece su organizacién y la designacion de sus miembros.

Articulo 1156°.- Para constituir y/o continuar con el funcicnamiento de un Comité Local, se

requiere tener un minimo de 30% de Colegiados Habilitados de su Consejo Departamental.

Los integrantes del Comité Local son designados por el Decano Departamental, en un

numero maximo de tres (03) Miembros, c¢on los cargos de Presidente, Secretario y
Tesarero.

Mensualmente informaran al Consejo Departamental el cumplimiento de las funciones
encomendadas.

TITULO X
DE LAS RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

Articulo 116°.- El Colegio de Ingenieros del Pera — Consejo Departamental La Libertad
(CIP — CDLL), mantiene relaciones de coordinacién con los multiples organismos del
sector publico y privado, que se requiera para €l cumplimiento de las funciones de la
Gestion del CIP. I '

Las relaciones que conserva el Colegio de Ingenieros del Per — Consejo Departamental La
Libertad, son con el Gobiemo Nacional, los Gobiernos Regionales, Gobiemos Locales de la
Regién La Libertad y los Poderes del Estado, y tienen por finalidad garantizar el ejercicio del
derecho de iniciativa legislativa, la coordinacién de las acciones de competencia, asi como
el derecho de propuesta o peticién de normas complementarias de alecance nacional, con el
fin de garantizar una mejor prestacion de servicios a la comunidad libertefia.

El Decano, como su representante legal, ejerce la direccion y conduccion de las
relaciones interinstitucionales.
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TITULO Xl
DE LOS ACTOS DE ADMINISTRACION

Articulo 117°.- Los actos de administracion son aquellos que estan relacionados a la
administracién intema de los recursos humanos, econdmicos, bienes y senvicios
destinados al funcionamiento de la institucién y a la prestacion de los serviclos del CIP.

Consejo Departamental La Libertad.

Los actos de administracion se ejercen por el Decanato Departamental, las Oficinas y

Unidades, u otros érganos conformantes de esta institucion.

Articulo 118°.- Ningun funcionario o trabajador del CIP. Consejo Departamental La
Libertad, se avocara a realizar acciones y actos administrativos o de administracién que
sean atribuciones y facultades del Decanato Departamental, excepto las que se delegue

por resolucién de manera expresa.

TITULO Xl
DE LAS RESPONSABILIDADES, INFRACCIONES
Y SANCIONES

Articulo 119°.- Los Funcionarios y servidores del Colegio de Ingenieros del Per( -
Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL), son responsables civil, penal y
administrativamente por accidn y omisién respecto a 'sus obligaciones funcionales.

Las responsabilidades, infracciones y sanciones de colaboradores del Colegio de
lr.ngenieros del Peri — Consejo Departamental La Liertad, se rigen, entre otras
disposiciones legales, por las normas del cédigo civil, penal, Decreto Legistative N° 728 y
su reglamento, por el Estatuto del Colegio de Ingenieros del Pert y sus reglamentos. Son
aplicables segun corresponda para los procedimientos administratives. Las
responsabilidades y medidas disciplinarias del personal, se regird por las normas

pertinentes del régimen laboral de la actividad privada, al cual estan sujetos, conforme a
Ley. |
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TiTULO XilI
DEL REGIMEN LABORAL

Articulo 120°.- Los funcicnarios y trabajadores en general del Colegio de ingenieros del
Perni — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL), se encuentran comprendidos
dentro del régimen laboral de la actividad privada, Decreto Legislativo N° 728 y sus

normas complementarias y reglamentarias.

Articulo 121°.- Los Trabajadores contratados por la modalidad de Locacién de Servicios,
el locador se obliga, sin estar subordinado al comitente, a prestarle sus servicios por
cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una retribucion. Esta relacion
se encuentra regulada en el Cédigo Civil, arts. 1764° y siguientes, sefialando que pueden

ser materia de este tipo de contrato toda clase de servicios materiales e intelectuales.

Articulo 122°.- Los Cargos de Confianza en el CIP. Consejo Departamental La Libertad,
seran establecidos en el Cuadro para Asignacién de Personal, de acuerde a ley.

TiTULO XIV
DEL REGIMEN ECONOMICO

Articulo 123°.- Son rentas del Colegio de Ingenieros del Peni - Consejo Departamental
La Libertad (CIP — CDLL), las siguientes:

a) Los aportes al Colegio provenientes de dispositivos legales

b) Las cotizaciones de los colegiados

¢) Losderechos de colegiacion

d) Las cotizaciones especiales que establezca la Asamblea Departamental yio
Congreso Nacional de Consejos Departamentales

€) El 10% como minimo del monto de los cursos de capacitacion donde el CIP.

Consejo Departamenta! La Libertad participe como auspiciador, de conformidad
con su Reglamento.

f) Los ingresos producto de sus bienes Y servicios
g) Las adjudicaciones, cesiones en uso, donaciones ¥ legados en su favor

h) Tributos en favor del CIP. Consejo Departamental La Libertad que se pudiera
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generar
) Otros ingresos que perciba para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 124° - El Consejo Departamental estableceré partidas contables independientes
para los Capitulos. Los recursos que genere cada Capitulo seran de la disponibilidad de
cada uno de ellos, deducidos previamente los costos generales que establezca cada

Consejo Departamental, provia aprobacién de este Organo.

Articulo 125° - Los ingresos provenientes del inciso ¢) del Art. 5.01 del Estatuto del CIP y
modificatorias, por concepto de colegiacién ordinaria son aprobados por el Congreso

Nacional de Consejos Departamentales a propuesta del Consejo Nacional.

Articulo 126° .- Las cotizaciones especiales del inciso d) del Art. 5.01 del Estatuto del CIP,
que establezca la Asambleas Departamental, son para fines especificos del Consejo
Departamental y las que establezca el Congreso Nacional de Consejos Departamentales
pueden ser destinadas al Consejo Nacional y Consejos Departamentales, para fines

especificos.

Los ingresos de los incisos f), g), h) e i) del Art. 5.01 seran del Consejo Departamental o del

Consejo Nacional, segin sea el caso del ingreso o donacién.

TITULO XV
DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y
FINALES

PRIMERA. - Los Instrumentos de Gestion para el funcionamiento del Colegio de
Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL), se aprobaran
y/o actualizaran mediante el siguiente proceso, de conformidad con la normatividad

detallada en la Base Legal del Estatuto y la Ley de creacién del Colegio de Ingenieros del
Per( {CIP):

El Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, mediante acuerdo y
Resolucién de Consejo Departamental.

* ElCuadro para Asignacion de Personal — CAP, mediante acuerdo ¥y Resolucion de
Consejo Departamental,

» El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), mediante acuerdo y
Resolucién de Consejo Departamental,

Celular: +51 990 007 067 78 E-mail: robertoesteves1@ hotmail.c‘orﬂ



i . Abog. Roberto Giovanni Esteves Landers
g COLEGIO DE '“G£N|ER°5LADELE:1§§U Abogado Especialista en Gestidn
GF  CONSEIO DEFARTAMENTAL DE LALIE Pablica y Gobernabilidad

RUC: 10181895573

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES {(ROF)

+ EI Manual de Organizacién y Funciones (MOF} o el Manual de Perfil de Puestos
(MPP), mediante acuerdo y Resolucion Ejecutiva de Decanato Departamental.
« El Presupuesto Analitco de Personal — PAP, mediante acuerdo y Resolucién

Ejecutiva de Decanato Departamental.

SEGUNDA. - Los Cargos de Confianza son establecidos en el Cuadro Para Asignacion
de Personai (CAP) del Golegio de Ingenieros del Peri — Consejo Departamental La
Libertad (CIP — CDLL) y seran designados por el Decano Departamental, previa

aprobacién del Consejo Departamental.

TERCERA. - El Organigrama Estructural, que corre en Anexo 01, forma parte del
presente Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de! Colegio de Ingenieros
del Peri — Consejo Departamental La Libertad (CIP — CDLL).

CUARTA. - Ei presente Reglamento de Qrganizacion y Funciones — ROF, entrara en

vigencia a partir del dfa siguiente de su aprobacion.
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